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PROGRAM PRAKTYK ZAWODOWYCH

Wydzialowa Komisja ds. Jakos$ci Ksztatcenia

1. Cel i przedmiot procedury

Celem PROCEDURY I PROGRAMU jest okreslenie zasad realizacji praktyk zawodowych na
kierunku stosunki mi¢dzynarodowe i ich programu. Przedmiotem PROCEDURY I PROGRAMU jest
opis procesu odbywania i zaliczania praktyk zawodowych przez studentow realizujacych studia na
kierunku stosunki mi¢dzynarodowe w formie stacjonarnej i niestacjonarne;.

2. Zakres stosowania PROCEDURY I PROGRAMU

PROCEDURA I PROGRAM obejmuje wszystkich studentow kierunku stosunki miedzynarodowe,
ktérzy zobowigzani sa do odbycia praktyki studenckiej w ramach studiow o profilu
ogolnoakademickim.

3. Odpowiedzialnos¢

3.1.Wydzialowa Komisja ds. Jakos$ci Ksztalcenia.

3.2.Dziekan 1 Prodziekani WP.

3.3.Pelnomocnik Dziekana WP ds. Praktyk Studenckich dla kierunku stosunki mig¢dzynarodowe
(dalej: PELNOMOCNIK).

4. Cele praktyki, ramowy program praktyki i sposob postepowania
4.1.Praktyki studenckie stanowig integralng cz¢$¢ procesu ksztalcenia i1 podlegaja zaliczeniu
(zaliczenie bez oceny).
4.2.Celem praktyki zawodowej jest celem jest zapoznanie si¢ z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej,
zaznajomienie si¢ z obiegiem dokumentow w przedsicbiorstwie, zasadami funkcjonowania firm na rynku.
W przypadku studentow, ktorzy wybrali Sciezke ksztalcenia wspdtczesna dyplomacja celem praktyk jest
zapoznanie si¢ z zasadami funkcjonowania placowek dyplomatycznych i gospodarczych za granica,
organizacjami mi¢dzynarodowymi oraz instytucjami krajowymi rozwijajgcymi kontakty migdzynarodowe.
Celem praktyk zawodowych jest ponadto nauka pracy w zespole, przygotowanie do podjecia pracy
zawodowej.
4.3.Program praktyki:
— zaznajomienie sie z podstawowymi informacjami i regulujacymi dziatalno$¢ jednostki,
w ktorej realizowane sa praktyki;
— przeszkolenie wstepne w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
— zaznajomienie sie ze strukturg organizacyjng jednostki oraz zakresem jej dziatania;
— poznanie procedur/zasad obowigzujacych w miejscu odbywania praktyki
— poznanie metodyki pracy w jednostce; zapoznanie sie dokumentacjg i z obiegiem
dokumentow;
— uczestniczenie w czynnosciach techniczno-organizacyjnych wykonywanych w
jednostce;




— doskonalenie umiejetnosci pracy zespotowej, efektywnego wykorzystania czasu pracy,
odpowiedzialnosci za wykonanie powierzonych zadan;

— wykonywanie powierzonych zadan merytorycznych, zwigzanych z dziatalnoscia
jednostki.

4.4.Program ma charakter ramowy, a jego szczegolowy zakres jest kazdorazowo dostosowywany do
specyfiki Przyjmujacej Jednostki Organizacyjnej, charakteru prowadzonej przez nig dziatalnosci
oraz rodzaju zadan powierzonych studentowi.

4.5.Student zobowigzany jest odby¢ praktyke w wymiarze 160 godzin (tryb stacjonarny) lub
120 godzin (tryb niestacjonarny), w trybie zintegrowanym (tygodniowym), dniéwkowym,
godzinnym lub mieszanym. Praktyka zawodowa musi by¢ zrealizowana i zaliczona przed
koncem ostatniego semestru studiow.

4.6.Praktyki moga odbywac si¢ w kraju 1 zagranica, w Przyjmujacych Jednostkach Organizacyjnych,
z ktorymi uczelnia ma podpisana umowg o statej wspotpracy w zakresie praktyk zawodowych, a
takze w Przyjmujacych Jednostkach Organizacyjnych zaproponowanych przez studenta.
Informacji na temat Przyjmujacych Jednostek Organizacyjnych, z ktorymi uczelnia ma podpisana
umowe o statej wspoOtpracy w zakresie praktyk studenckich udziela PELNOMOCNIK.

4.7.Za zgoda PELNOMOCNIKA dopuszcza si¢ mozliwo§¢ odbywania praktyk w formie zdalnej, o
ile w danym przypadku mozliwe bedzie osiggni¢cie w ten sposob zgodnosci przebiegu praktyki z
efektami ksztalcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych wyrazonymi w
karcie przedmiotu. Jednym z warunkow wyrazenia zgody na odbycie praktyk w tej formie jest
dysponowanie przez Przyjmujaca Jednostke Organizacyjng narzedziem do zdalnej tacznosci
pomiedzy nig a studentem. Oceny spetnienia powyzszych kryteriow dokonuje PELNOMOCNIK
podczas rozmowy (osobistej, telefonicznej badz zdalnej) z przedstawicielem Przyjmujacej
Jednostki Organizacyjnej objetej wnioskiem studenta o wyrazenie zgody na odbycie w niej
praktyki w formie zdalnej.

4.8.Celem umozliwienia hospitacji praktyk student, najp6ézniej w dniu ich rozpoczg¢cia, zobowigzany
jest zgtosic PELNOMOCNIKOWI, w jakim miejscu bedzie je odbywat (nazwa, adres, telefon)
oraz wskaza¢ dane osoby wyznaczonej przez Przyjmujaca Jednostke Organizacyjng, ktéra bedzie
petnita role jego opiekuna podczas odbywania praktyk (imi¢, nazwisko, stanowisko, telefon lub —
rekomendowane — e-mail).

4.9.Przed rozpoczgciem praktyk student powinien uzyska¢ od PELNOMOCNIKA skierowanie na
praktyke 1 na minimum miesigc przed planowanym terminem rozpoczgcia praktyk zglosi¢ sie¢ do
Przyjmujacej Jednostki Organizacyjnej ze skierowaniem podpisanym przez PELNOMOCNIKA.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest podpisanie przez PELNOMOCNIKA skierowanie o
innej tresci niz przyjety na uczelni wzor. W pozostatych przypadkach przed rozpoczeciem
praktyki student powinien pobra¢ z Strefy Dziekanskiej (budynek A, I pigtro, przed gabinetami
Dziekanow) 2 druki porozumienia o przeprowadzenie praktyki studenckiej, podpisane przez
Dziekana WP oraz skierowanie na praktyke. W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest
podpisanie przez Dziekana WP porozumienia o innej tresci niz przyjety na uczelni wzor. W
przypadku, gdy Przyjmujaca Jednostka Organizacyjna proponuje zawarcie porozumienia wedlug
swojego wzoru, student przed rozpoczg¢ciem praktyki ma obowigzek przedtozy¢ jego tresé
Dziekanowi WP celem rozwazanie przez niego mozliwosci zawarcia umowy o tresci
zaproponowanej przez Przyjmujacg Jednostke Organizacyjng, nie poézniej niz na miesigc przed
planowanym terminem rozpoczecia praktyk..

4.10. W celu uzyskania zaliczenia praktyki student powinien zgtosi¢ si¢ osobiscie do
PELNOMOCNIKA z DZIENNIKIEM PRAKTYK (W TYM OPINIA O PRAKTYKANCIE),
SAMOOCENA PRAKTYKANTA wlasciwg dla danego naboru (zalagcznik nr 1 do
PROCEDURY I  PROGRAMU), ANKIETA PRZYJMUJACEJ JEDNOSTKI




ORGANIZACYJINEJ wiasciwg dla danego naboru (zatacznik nr 2 do PROCEDURY I
PROGRAMU) oraz PROTOKOLEM ZALICZENIA PRAKTYK STUDENCKICH z
wypetnionymi danymi Studenta, a takze z POROZUMIENIEM podpisanym przez Dziekana WP
oraz osob¢ dzialajacg za Przyjmujaca Jednostke Organizacyjna.

4.11. Student, ktéry chce skorzysta¢ z mozliwosci uzyskania zaliczenia na poczet praktyk
dziatalno$ci zawodowej (takze na podstawie umowy cywilnoprawnej), w tym wilasnej dziatalnosci
gospodarczej, stazu z urzgdu pracy lub wolontariatu, powinien zglosi¢ si¢ osobiscie do
PELNOMOCNIKA w celu zaopiniowania z: PODANIEM (zatacznik nr 3 do PROCEDURY I
PROGRAMU) adresowanym do Dziekana WP UAFM o zaliczenie dzialalnosci zawodowej na
poczet praktyk, z UMOWA O PRACE/CYWILNOPRAWNA/STAZOWA/O WOLONTARIAT
LUB Z ZASWIADCZENIEM OD PRACODAWCY I Z ZAKRESEM OBOWIAZKOW (jesli
taki posiada), z WYDRUKIEM Z WEASCIWEGO REJESTRU (w przypadku dziatalnosci
gospodarczej) oraz — W KAZDYM PRZYPADKU — ze SPRAWOZDANIEM z czynnosci
podejmowanych w kazdym z dni objgtych wnioskiem o zaliczenie, ze wskazaniem tych
czynnos$ci, wskazaniem przez ile godzin w danym dniu te czynnos$ci byly wykonywane oraz z
OPINIA PRZELOZONEGO wtaéciwg dla danego naboru (zatacznik nr 4 do PROCEDURY 1
PROGRAMU) opisujaca sposob realizacji zadan zawodowych oraz uzyskane przez studenta w
efekcie wykonywanej pracy zawodowej: wiedze, umiejetnosci i kompetencje spoteczne ALBO z
OSWIADCZENIEM STUDENTA PROWADZACEGO DZIALALNOSCI GOSPODARCZA
wiasciwym dla danego naboru (zatacznik nr 5 do PROCEDURY I PROGRAMU) o efektach z
wykonywanej pracy z zakresu wiedzy, umiej¢tnosci 1 kompetencji spotecznych. Po uzyskaniu
pozytywnej opinii PELNOMOCNIKA Student sktada podanie wraz z dokumentami i opinig
PELNOMOCNIKA.

4.12. Student, ktory odbyt praktyke zgodng z kierunkiem ksztalcenia na innym kierunku lub
studiujac na innej uczelni wyzszej moze uzyskac na tej podstawie zaliczenie praktyki. W tym celu
powinien zgltosi¢ si¢ do PELNOMOCNIKA z podaniem o zaliczenie praktyki na podstawie
praktyki odbytej na innym kierunku/innej uczelni wyzszej, do ktérego zataczy kopie dokumentu
potwierdzajacego otrzymanie zaliczenia praktyki na innym kierunku/uczelni wyzsze;j,
przedktadajac oryginat do wgladu.

S. Hospitacja
Hospitacja praktyk jest przeprowadzana losowo w formie rozmowy (osobiscie, telefonicznie lub w

formie korespondencji-mail) z opiekunem praktyk wyznaczonym przez Przyjmujaca Jednostke
Organizacyjng. Ponadto, hospitacja powinna zosta¢ przeprowadzona w przypadku zgloszenia przez
studenta lub Przyjmujaca Jednostke Organizacyjng problemoéw wynikltych w trakcie odbywania
praktyko. Z przeprowadzonych hospitacji PELNOMOCNIK, po zakonczeniu kazdego roku
akademickiego, przedstawia Wydzialowej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia WP sprawozdanie, w
ktérym koncentruje si¢ na istotnych z punktu widzenia celéw hospitacji wnioskach wynikajacych z
przeprowadzonych hospitacji.

6. Podstawa prawna

6.1.Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. - Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce;

6.2.Rozporzadzenie Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego z dnia 27 wrzesnia 2018 r. w sprawie
studiow;

6.3.Statut UAFM w Krakowie;

6.4.Regulaminie praktyk zawodowych w UAFM w Krakowie.

Zalaczniki:
1. Dziennik praktyk
2. Ankieta Praktykanta — samoocena dla naboru 2024/2025
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Ankieta Przyjmujacej Jednostki Organizacyjnej dla naboru 2024/2025

Podanie o zaliczenie na poczet praktyk dziatalno$ci zawodowej/wolontariatu;

Opinia przetozonego dla naboru 2024/2025

Oswiadczenie studenta prowadzacego dziatalno$¢ gospodarcza dla naboru 2024/2025




