Zalacznik do zarzadzenia nr 2/2019 Dziekana Wydziatu Prawa, Administracji i Stosunkéw Migdzynarodowych KA z dnia 1 pazdziernika w
sprawie szczegdtowych zasad organizacji i odbywania obowiazkowych praktyk na Wydziale Prawa, Administracji i Stosunkow
Miedzynarodowych w ramach studiéw pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz jednolitych studiéw magisterskich o profilu
ogolnoakademicki w dyscyplinie nauki prawne

REGULAMIN ORGANIZACJI I ODBYWANIA OBOWIAZKOWYCH PRAKTYK
NA WYDZIALE PRAWA, ADMINISTRACJI I STOSUNKOW
MIEDZYNARODOWYCH KRAKOWSKIEJ AKADEMII IM. ANDRZEJA FRYCZA
MODRZEWSKIEGO W KRAKOWIE W RAMACH STUDIOW PIERWSZEGO
STOPNIA, STUDIOW DRUGIEGO STOPNIA ORAZ JEDNOLITYCH STUDIOW
MAGISTERSKICH O PROFILU OGOLNOAKADEMICKIM W DYSCYPLINIE
NAUKI PRAWNE

§1

Regulamin organizacji 1 odbywania obowigzkowych praktyk na Wydziale Prawa,
Administracji i Stosunkow Miedzynarodowych (zwany dalej ,,Regulaminem?”) okresla ogdlne
zasady organizacji i odbywania praktyki studenckich (zwanych dalej ,,praktykami”)
przewidzianych w programach studiow pierwszego stopnia, studiow drugiego stopnia oraz
jednolitych studidéw magisterskich o profilu ogolnoakademickim w dyscyplinie nauki prawne,
na Wydziale Prawa, Administracji i Stosunkéw Migdzynarodowych Krakowskiej Akademii
im. A. F. Modrzewskiego w Krakowie (dalej zwany ,,WPAiSM).

§2

1. Jezeli program studiow dla danego kierunku o profilu ogolnoakademickim przewiduje

obowigzek odbycia praktyki zawodowej, studenci sa zobowigzani do odbycia praktyk

zawodowych w wymiarze i trybie okreslonym w programie studiow.

Student powinien uzyska¢ zaliczenie praktyk przed koncem ostatniego semestru studiow.

3. Praktyki podlegaja hospitacji, na zasadach okreslonych w Procedurze Odbywania Praktyk
Studenckich (dalej zwanej dalej ,,Procedura”). Hospitacja przeprowadzana jest przez
wlasciwego dla danego kierunku Pelnomocnika Dziekana WPAiISM d.s. Praktyk
Studenckich (zwanego dalej ,,Pelnomocnikiem™) i ma na celu oceng: zgodnosci przebiegu
praktyki z efektami ksztalcenia w zakresie wiedzy, umiejetnoSci 1 kompetencji
spotecznych wyrazonymi w karcie przedmiotu ,,Praktyka zawodowa”; ocen¢ charakteru
zadan przydzielanych studentowi i stopnia ich trudnosci; przestrzegania przez studenta
dyscypliny, harmonogramu pracy 1 przepisow BHP w Przyjmujacej Jednostce
Organizacyjnej (dalej zwanej ,,PJO”), a takze ocen¢ wywigzywania si¢ przez PJO z jej
obowigzkow.

4. Na zasadach szczegotowo okreslonych w Procedurze, za zgoda Pelnomocnika,
dopuszczalne jest odbycie praktyk w formie zdalnej, o ile mozliwe jest osiggni¢cie w ten
sposob zalozonych efektowuczenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji
spotecznych wyrazonych w karcie przedmiotu ,Praktyka zawodowa”. Do praktyk
odbywanych w formie zdalnej, w szczegdlnosci do ich zaliczenia, stosuje si¢ przepisy
Regulaminu i Procedury.

N

§3
Celem praktyk jest zrealizowanie efektow uczenia si¢ wynikajacych z programu studiow,
zdobycie praktycznych umiejetnosci, przygotowanie studenta do samodzielnego i
kreatywnego dzialania zwigzanego z projektowaniem, planowaniem oraz organizacja wlasnej
Sciezki rozwoju zawodowego. Praktyki pozwalaja studentom juz w trakcie studidéw na
zapoznanie si¢ z organizacja i funkcjonowaniem przysztego srodowiska zawodowego, a takze
umozliwiaja nabycie nowych umiej¢tnosci praktycznych oraz weryfikacje stopnia
opanowania posiadanej wiedzy, umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych nabytych podczas
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studiowania. Istotng rolg praktyk jest réwniez sprawdzenie umiej¢tnosci interpersonalnych,
pracy w zespole, nawigzanie kontaktow zawodowych 1 poznanie rynku pracy.

§4

1. Praktyki moga odbywac si¢ w kraju i zagranicg, w PJO, z ktorymi uczelnia ma podpisang
umowe o stalej wspotpracy w zakresie praktyk, a takze w PJO zaproponowanych przez
studenta i zaakceptowanych przez ,,Pelnomocnika”.

2. Przed rozpoczegciem praktyk w prokuraturach okregu krakowskiego oraz w innych PJO, z
ktorymi uczelnia ma podpisang umowe o statej wspolpracy w zakresie praktyk z
wyjatkiem sadéw okregu krakowskiego, student powinien pobra¢ od wilasciwego dla
danego kierunku Pelnomocnika dziennik praktyk oraz skierowanie. W pozostatych
przypadkach przed rozpoczeciem praktyki student powinien pobra¢ od Pelnomocnika
dziennik praktyk oraz dwa egzemplarze druku Umowy o przyjecie na studenckie praktyki
zawodowe, podpisane przez Pelnomocnika Rektora ds. Praktyk Studenckich (dalej zwany
,Pelnomocnikiem Rektora”). W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest podpisanie
przez Pelnomocnika Rektora umowy o praktyke o innej tresci niz przyjety na uczelni wzor.

3. Przed rozpoczgciem praktyk w sadzie okregu krakowskiego student zobowigzany ztozy¢ w
wyznaczonym terminie u Pelnomocnika podanie o przyjecia na praktyki do sadu, a
nastgpnie stawi¢ si¢ w wyznaczonym terminie na szkoleniu z zakresu ochrony danych
osobowych i informacji niejawnych, na ktorym to szkoleniu student podpisze wymagane
przez Sad Okregowy w Krakowie o$wiadczenia oraz odbierze dziennik praktyk.
Nieodbycie szkolenia i niepodpisanie stosownych dokumentow uniemozliwia odbycie
praktyki w sadach okregu krakowskiego. Student, ktory stawil si¢ na szkoleniu,
zadeklarowat odbycie praktyk w sadach okregu krakowskiego 1 zostal zgloszony do
Prezesa SO w Krakowie przez Pelnomocnika Rektora jest zobowiazany do stawienia si¢ na
organizowanym przez SO w Krakowie spotkaniu organizacyjnym oraz do odbycia praktyk.
Termin praktyki zostaje wyznaczony przez Prezesa SO w Krakowie.

§5

1. Po uzyskaniu uprzedniej zgody Pelnomocnika student ma mozliwo$¢ odbycia praktyki w
PJO, w ktorej student pracuje zawodowo (takze na podstawie umowy cywilnoprawnej), w
ktorej odbywa staz ze skierowania Urzedu Pracy lub wolontariat. Student, ktory uzyska
zgode na odbycie praktyki w tym trybie, zobowigzany jest prowadzi¢ dziennik praktyk, a
PJO, w ktorej student jest zatrudniony, odbywa staz lub wolontariat, zobowigzana jest
wyznaczy¢ studentowi opiekuna praktyk oraz zawrze¢ z uczelnia umowe o przyjecie
studenta na studenckie praktyki zawodowe. Pelnomocnik wyraza zgodg, o ktorej mowa w
niniejszym ustepie, o ile w PJO, w ktorej student pracuje zawodowo (takze na podstawie
umowy cywilnoprawnej), w ktorej odbywa staz ze skierowania Urzedu Pracy lub
wolontariat, mozliwe jest osiagniecie zatozonych efektow uczenia w zakresie wiedzy,
umiejetnosci 1 kompetencji spotecznych wyrazonymi w karcie przedmiotu ,,Praktyka
zawodowa”.

2. Na podstawie decyzji Pelnomocnika student ma mozliwo$¢ uzyskania zaliczenia na poczet
praktyk, w wymiarze nie wigkszym niz potowa godzin wymaganych przez program
studiéw, dziatalnosci w Studenckiej Poradni Prawne;.

3. Na podstawie decyzji Pelnomocnika student, ktory odbyt praktyki zgodne z kierunkiem
ksztalcenia na innym kierunku lub studiujgc na innej uczelni wyzszej moze uzyskac na tej
podstawie zaliczenie praktyki.

§6
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Program praktyki obejmuje w szczegdlnosci:
a) zaznajomienie si¢ z podstawowymi aktami prawnymi regulujagcymi dziatalno$¢ PJO;
b) przeszkolenie wstgpne w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy;
C) zaznajomienie si¢ ze strukturg organizacyjng PJO oraz zakresem jej dziatania;
d) poznanie procedur obowigzujgcych w PJO;
e) poznanie metodyki pracy w PJO;
f) uczestniczenie w czynnosciach techniczno-organizacyjnych wykonywanych w PJO;
g) wykonywanie powierzonych zadan merytorycznych,

przy czym szczegolowy program praktyki student ustala z osobg wyznaczong przez PJO, z
uwzglednieniem specyfiki dziatalnosci PJO i konieczno$ci osiggniecia przez studenta
efektow praktyk.

§7
Przed rozpoczeciem praktyki student powinien:
a) zapozna¢ si¢ z obowigzujacymi przepisami regulujacymi zasady organizacji i
odbywania praktyk na WPAISM, tj. z Regulaminem i Procedurg wraz z zatacznikami;
b) wzig¢ udzial w szkoleniu i spotkaniu, o ktorym mowa w §4 ust 3 Regulaminu, w
opisanym tam przypadku.

§8
Odbywanie praktyk nie moze kolidowa¢ z innymi zajeciami w toku studiow. Student nie
moze powotywaé si¢ na odbywanie praktyk jako na okoliczno$¢ usprawiedliwiajaca
niewykonywanie jakichkolwiek innych obowigzkoéw studenta.

§9

Student jest zobowigzany do odbycia praktyk zgodnie z ustalonym programem oraz w sposob
umozliwiajacy osiggniecie efektow uczenia si¢ zalozonych dla praktyk, w szczegolnosci do:

a) przestrzegania zasad odbywania praktyk okreslonych przez WPAISM,;

b) przestrzegania zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony przeciwpozarowe;j;

C) przestrzegania ustalonego przez PJO porzadku i dyscypliny pracy;

d) przestrzegania zasad zachowania tajemnicy panstwowej i stuzbowej oraz ochrony

poufnosci danych w zakresie okreslonym przez PJO 1 obowigzujace przepisy;
e) zachowania godnego studenta WPAISM i stosownego do charakteru JO;
f) wykonywania zadan powierzonych przez osobg¢ wyznaczong przez PJO.

§10

1. W celu uzyskania zaliczenia praktyk odbytych w trybie okreslonym w §4 lub §5 ust. 1
Regulaminu student zobowigzany jest przedstawi¢ Pelnomocnikowi prawidtowo
wypehliony dziennik praktyk wraz z jednym egzemplarzem umowy o przyjgcie na
studenckie praktyki zawodowe, podpisanym przez Pelnomocnika Rektora oraz osobe
upowazniong do sktadania o§wiadczen w imieniu PJO (chyba, ze odbywat praktyki w PJO,
z ktérg uczelnia ma podpisang umowe o stalej wspoOlpracy w zakresie praktyk
studenckich)oraz z wypetlniong Ankieta Praktykanta dotyczaca odbytej praktyki i
wypetniong Ankietg PJO.

2. Student, ktory zamierza uzyska¢ zaliczenie praktyki w trybie z §5 ust. 2 Regulaminu
powinien zgtosi¢ si¢ do Pelnomocnika z podaniem o zaliczenie dziatalno$ci w Studenckie;j
Poradni Prawnej, do ktorego zalgczy zaswiadczenie opiekuna Studenckiej Poradni Prawnej
oraz sporzadzone przez siebie i podpisane takze przez opiekuna Studenckiej Poradni
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Prawnej sprawozdanie z czynnosci podjetych w okresie, ktory zgodnie z podaniem ma by¢
zaliczony na poczet praktyk.

3. Student, ktory zamierza uzyska¢ zaliczenie praktyki w trybie z §5 ust. 3 Regulaminu
powinien zglosi¢ si¢ do Pelnomocnika z podaniem o zaliczenie praktyk odbytych podczas
studiow na innym kierunku lub studiujgc na innej uczelni wyzszej, do ktorego zatgczy
kopie dokumentu potwierdzajacego otrzymanie zaliczenia praktyki na innym
kierunku/uczelni wyzszej, przedktadajac oryginat do wgladu.

§11
W sprawach nieuregulowanych w regulaminie, do zaliczenia praktyk studenckich stosuje si¢
odpowiednio przepisy dotyczace zaliczania przedmiotow.



