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Rozdzial I Postanowienia Ogolne § 1. [Przedmiot regulacji]
1. Regulamin okres$la zasady funkcjonowania jednostki pomocniczej: Studenckiej Poradni Prawnej (dale;j:
SPP), dzialajacej przy Instytucie Nauk Prawnych w ramach Wydziatu Prawa, Administracji i Stosunkéw
Miedzynarodowych Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego (dalej: KAAFM).

§ 2. [Cel SPP, wylacznos$¢ studentow dzialajacych w SPP]

1. SPP $wiadczy bezptatng pomoc prawng zainteresowanym, ktorzy nie sg w stanie ponie$¢ kosztow
pomocy prawnej bez uszczerbku dla niezb¢dnego utrzymania siebie 1 rodziny.

2. Celem SPP jest rowniez edukacja studentow SPP poprzez praktyke w udzielaniu pomocy prawnej
zainteresowanym oraz inne przedsiewziecia naukowo — edukacyjne (m. in. wyktady, szkolenia, konkursy
1 konferencje naukowe).

§ 3. [Ubezpieczenie od odpowiedzialnoS$ci cywilnej]

1. Studenci, Opiekunowie oraz personel SPP sg ubezpieczeni od odpowiedzialnosci cywilne;.

2. Umowg ubezpieczenia zawiera uczelnia jako ubezpieczajacy.

3. Suma gwarancyjna (nie nizsza niz 10.000 €) obejmuje odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza za kazde
poszczegbdlne zdarzenie.

4. Kopia aktualnej umowy podlega zalgczeniu do akt dziatalnosci SPP.

§ 4. [Logo]
Dla celéw zwigzanych z dziatalnos$cig w ramach SPP Opiekunowie i studenci SPP moga postugiwac si¢ logo
SPP wraz z opisem. Wzor i opis okresla Zatacznik nr 1.

Rozdzial I1 Organizacja Studenckiej Poradni Prawnej

§ 5. [Opiekun Glowny SPP]

1. Opiekunem Gtéwnym SPP moze by¢ wylacznie samodzielny pracownik naukowy Wydziatu Prawa,
Administracji i Stosunkéw Miedzynarodowych KAAFM wybrany przez Rade Wydzialu Prawa,
Administracji i Stosunkéw Miedzynarodowych KAAFM.

2. Opiekun Giéwny SPP sprawuje formalny nadzor nad Opiekunami sekcji SPP.

3. W zakresie czynnos$ci organizacyjno-technicznych Opiekun Glowny SPP moze korzysta¢ z pomocy
innych oséb.

4. Opiekun Gtowny SPP ma obowigzek zachowa¢ w tajemnicy dane osobowe zainteresowanych i tres¢
udzielonej im pomocy prawne;.

5. Opiekun Gléwny SPP wybiera swojego zastepce. W razie niemoznosci petnienia funkcji przez Opiekuna
Gtownego SPP, zastgpca przejmuje jego obowigzki.

§ 6. [Sekcje dzialajace w ramach SPP, opiekunowie sekcji SPP]

1. W ramach SPP dzialaja sekcje:

a) Sekcja Prawa Administracyjnego,

b) Sekcja Prawa Cywilnego,

c) Sekcja Prawa Karnego,

d) Sekcja Prawa Podatkowego,

e) Sekcja Prawa Pracy i Ubezpieczen Spotecznych,
f) Sekcja Prawa Medycznego,

g) Sekcja Praw Obywatelskich.

2. Kazda sekcje prowadzi Opiekun sekcji SPP bedacy nauczycielem akademickim KAAFM wybrany przez
Rad¢ Wydziatu Prawa, Administracji i Stosunkéw Migdzynarodowych KAAFM.

3. W celach dydaktycznych Opiekunowie sekcji w trakcie roku akademickiego odbywaja co najmniej raz w
semestrze spotkania ze studentami wtasciwej im sekcji. Spotkania te dotycza w szczegolnosci omowienia
biezacych spraw sekcji, konsultacji przygotowywanych porad, pism i opinii oraz ich akceptacji.



4. Opiekun SPP danej sekcji ma obowigzek zachowa¢ w tajemnicy dane osobowe zainteresowanych 1 tre$¢

5.

udzielonej im pomocy prawne;.
W przypadkach szczegdlnych akceptacji ukonczonej porady, pisma lub opinii moze dokonaé¢ Opiekun
Gtéwny SPP.

§ 7. [Walne Zgromadzenie SPP]

1.

Walne Zgromadzenie SPP zbiera si¢ po wczesniejszym wezwaniu studentow przez Opiekuna Gléwnego
lub Prezesa SPP. Opiekun Gléwny lub Prezes Zarzadu SPP zobowigzany jest wezwa¢ na Walne
Zgromadzenie studentow 1 Opiekunow SPP na tydzien przed terminem Walnego Zgromadzenia.
Informacja o Walnym Zgromadzeniu przesylana jest droga elektroniczng, m.in. za pomoca poczty
elektronicznej, social media lub MS Team:s.

. Jesli na spotkaniu studentow SPP obecnych jest wigcej niz polowa studentow, a takze Opiekun Glowny

SPP, zebranie bezwzgledng wigkszoscia glosow moze przeksztatci¢ si¢ w Walne Zgromadzenie.

. Walnemu Zgromadzeniu SPP przewodniczy Opiekun Gléwny SPP wraz z Prezesem Zarzadu SPP.
. Z kazdego Walnego Zgromadzenia SPP Sekretarz Zarzadu sporzadza sprawozdanie. Sprawozdanie to

zostaje zalgczone do akt dziatalnosci SPP. Tryb prowadzenia akt okres§la Zatacznik nr 2.

§ 8. [Zarzad SPP]

1.

[98)

Prezes Zarzadu SPP, Koordynatorzy sekcji, Koordynator Dzialu Promoc;ji oraz Sekretarz Zarzadu tworzg
Zarzad SPP.

Zarzad SPP jest odpowiedzialny za sprawy biezace oraz za organizacj¢ inicjatyw SPP.

. Kadencja Zarzadu trwa dwa semestry.
. Zarzad jest zobowigzany petni¢ swoje funkcje mimo zakonczenia kadencji, do czasu wybrania nowego

Zarzadu. Po zakonczeniu dziatalnosci, Zarzad SPP sporzadza sprawozdanie, ktére przedstawia Walnemu
Zgromadzeniu SPP. Sprawozdanie to podlega zalaczeniu do akt dziatalno$ci SPP.

§ 9. [Prezes zarzadu SPP, zastepca - wybor i kadencja]

1.

Sposrod cztonkéw SPP na Walnym Zgromadzeniu SPP wybierany jest w drodze glosowania Prezes
Zarzadu SPP zwykla wigkszoscig glosow. W wyborach tych kazdy cztonek SPP ma jeden glos.
Glosowanie jest tajne.

. W razie uzyskania przez dwoch kandydatow takiej samej liczby glosow, rozstrzyga decyzja Opiekuna

Gtownego SPP. Opiekun SPP moze woéwczas zarzadzi¢ dodatkowe glosowanie.

. Kadencja Prezesa Zarzadu SPP trwa co najmniej dwa semestry i moze on zosta¢ odwotany w takim

samym trybie, w jakim zostat powotany, na wniosek co najmniej 3 cztonkdw.

. Prezes Zarzadu SPP sposrod cztonkéw SPP wybiera Zastepcee Prezesa Zarzadu SPP.

. Do kompetencji Prezesa Zarzadu nalezy:

a) kierowanie pracami Zarzadu SPP,

b) reprezentowanie SPP,

c) kontakt z wtadzami uczelni oraz Fundacja Uniwersyteckich Poradni Prawnych,

d) organizacja szkolen i wyktadow dla cztonkoéw SPP,

e) koordynowanie organizacji inicjatyw SPP, w szczegdlnosci konkurséw i konferencji naukowych,

f) koordynowanie udziatu studentéw SPP w wydarzeniach naukowo-edukacyjnych (m.in. wyktadach,
szkoleniach, konkurach oraz konferencjach naukowych),

g) wskazywanie studentow do pracy w Dziale Promocji SPP oraz mianowanie Koordynatora Dziatu
Promocji.

. Prezes Zarzadu SPP oraz Zastepca Prezesa Zarzadu mogg zrzec si¢ petnienia swojej funkcji. Zrzeczenie

staje si¢ skuteczne z chwilg zatwierdzenia przez Opiekuna Gtéwnego SPP.

. Prezes Zarzadu SPP moze powierzy¢ wykonywanie niektorych swoich obowigzkow Zastepcy, a takze

pozostatym cztonkom Zarzadu SPP, a ponadto moze zleca¢ wykonanie prac administracyjnych i
czynnosci faktycznych wskazanym cztonkom SPP.



10.Prezes Zarzadu SPP ma prawo do udzielenia cztonkom zarzadu kary upomnienia.
11.Prezes Zarzadu SPP ma prawo do udzielenia czlonkom Zarzadu kary nagany po wczesniejszym

porozumieniu si¢ z Opiekunem Gléwnym SPP oraz uzyskaniem od Opiekuna Gtéwnego SPP zgody na
ukaranie cztonka zarzadu. Nagana jest wpisywana do akt dziatalnosci SPP.

§ 10. [Sekretarz zarzadu SPP]

1.
2.

Do wyboru, odwotania i kadencji Sekretarza Zarzadu SPP stosuje si¢ odpowiednio przepis §9 ust. 1-2.

a) Sekretarz SPP ma prawo do udzielenia ustnego upomnienia i nagany cztonkom SPP w sytuacji
naruszenia niniejszego regulaminu w zakresie nienalezytego odbycia dyzuréw w poradni prawnej,
w szczegllno$ci: niestawiennictwa si¢ na dyzurze, skrécenia czasu dyzuru, braku poinformowania
koordynatorow sekcji badz Sekretarza o zmianie grafiku dyzuru.

. Do kompetencji Sekretarza Zarzadu SPP nalezy:

a) kierowanie pracami Sekretariatu SPP,

b) prowadzenie dokumentacji SPP,

¢) sporzadzanie pism w porozumieniu z Prezesem Zarzadu SPP,

d) zaopatrywanie pomieszczen SPP w materiaty biurowe, pomoce naukowe i inne przedmioty stuzace do
wykonywania zadan SPP,

e) koordynowanie grafikbw w formie papierowej i elektronicznej, aby pokrywaly si¢ ze stanem
faktycznym,

f) utrzymanie stalego porzadku w biurze SPP.

§ 11. [Sekretariat]

1.

Sekretariat otwarty jest w roku akademickim co najmniej trzy razy w tygodniu, przez godzing dziennie.

Godziny otwarcia sekretariatu SPP ustala Sekretarz zarzadu w porozumieniu z Opiekunem Glownym
SPP.

. Do obowiazku sekretariatu naleza:

a) udzielanie zainteresowanym informacji o stanie prowadzonych spraw,

b) prowadzenie ksiegi korespondencyjnej w formie papierowe;j,

c) prowadzenie Elektronicznego Repertorium i do dnia 31 lipca kazdego roku przekazanie Fundacji
Uniwersyteckich Poradni Prawnych informacji o liczbie i rodzaju prowadzonych spraw, informacji o
liczbie cztonkéw 1 opiekundw, informacji o dodatkowych osiagnigciach i sukcesach SPP,

d) prowadzenie rejestru skarg na dziatanie SPP - wzor okresla Zatacznik nr 3,

. W sekretariacie w ramach wolontariatu mogg odbywac¢ praktyki studenckie studenci I roku z WPAiSM

KAAFM oraz studenci SPP.

. Czlonkowie sekretariatu maja obowiagzek zachowa¢ w tajemnicy dane osobowe zainteresowanych i tre§¢

udzielonej im pomocy prawne;.

. Cztonkowie sekretariatu odpowiadajg tylko przed Sekretarzem SPP i Opiekunem Gléwnym SPP.

§ 12. [Koordynatorzy sekcji]

1.

Kazdej sekcji przewodniczy jeden student SPP (Koordynator sekcji), wybrany przez studentow danej
sekcji w glosowaniu przeprowadzonym na Walnym Zgromadzeniu SPP w obecno$ci ponad potowy
ogolnej liczby studentow dziatajacych w ramach danej sekcji, zwykla wigkszoscig gtosow. W wyborach
tych kazdy student sekcji ma jeden glos. Glosowanie jest tajne.

. W razie uzyskania przez dwoch kandydatow takiej samej ilosci gtosow rozstrzyga decyzja Opiekuna SPP

danej sekcji. Opiekun SPP danej sekcji moze wowczas zarzadzi¢ dodatkowe glosowanie.



. Kadencja Koordynatora sekcji SPP trwa co najmniej dwa semestry i moze on zosta¢ odwotany w takim

samym trybie, w jakim zostal powotany, na wniosek co najmniej jednego cztonka danej sekcji.
Koordynator sekcji SPP sposréd cztonkow danej sekceji wybiera Zastepce Koordynatora sekcji.

. Do kompetencji Koordynatora sekcji nalezy:

a) kierowanie pracami sekcji,

b) nadzor i kontrola spraw prowadzonych w ramach sekcji,
c¢) prowadzenie dokumentacji spraw w ramach sekcji.

d) delegowanie cztonkéw do innej sekcji,

e) biezacy kontakt z Opiekunem SPP.

. Koordynator sekcji ukarany karg dyscyplinarng w formie nagany zostaje odwolany ze swojego

stanowiska na mocy uchwaty Zarzadu oraz Opiekuna Gtownego SPP.

§ 13. [Niemoznos$¢ pelnienia funkcji]
1. W razie niemoznosci petnienia funkcji:

a) obowigzki Prezesa Zarzadu SPP pehni jego Zastepca,
b) obowigzki Sekretarza Zarzadu peini Koordynator sekcji Prawa Administracyjnego,
c) obowigzki Koordynatora sekcji pelni jego Zastepca.

§ 14. [Dzial Promocji]

1.
2.

W celach promoc;ji dziatalnosci SPP tworzy si¢ Dziat Promocji SPP.
Dzial Promocji SPP sktada si¢ z nie mniej niz 3 oséb wybieranych sposrdd zgtoszonych kandydatur lub
wskazanych przez Prezesa Zarzadu, z ktérych jedna peini funkcje Koordynatora ds. promoc;i.

. Koordynator ds. promocji kieruje pracami Dzialu, zleca zadania poszczegdlnym jego cztonkom oraz jest

odpowiedzialny przed Prezesem SPP oraz Opiekunem SPP wyznaczonym do prac przy promocji
dziatalnosci SPP.

. Zakresem dziatalno$ci Dziatu Promocji jest szeroko pojete promowanie ustug §wiadczonych przez SPP,

w szczeg6lnosci poprzez reklame wszelkich organizowanych przez SPP przedsigwzigé, administracja
strony internetowej SPP oraz administracja fanpage’a SPP, a takze aktywne uczestnictwo
w wydarzeniach organizowanych przez SPP.

. Cztonkowie Dziatu Promocji zwolnieni zostaja z odbycia jednego dyzuru w semestrze.

Rozdzial 111 Czlonkostwo w SPP

§ 15. [Czlonkostwo w SPP]

1.

Studentem SPP moze by¢ wylacznie student Wydzialu Prawa, Administracji i Stosunkow
Miegdzynarodowych KAAFM:

a) co najmniej Il roku prawa,

b) co najmniej II roku administracji, jesli aplikuje do Sekcji Prawa Administracyjnego.

O przeprowadzeniu postepowania kwalifikacyjnego decyduje Prezes Zarzadu SPP.

. Dane osobowe cztonkow SPP gromadzi si¢ za pomocg deklaracji cztonkowskiej. Kazdy student SPP

przystepujacy do SPP jest zobowigzany podpisa¢ deklaracje cztonkowska w terminie dwoch tygodni od
nadania mu tytutu cztonka SPP. W razie uchybienia terminu uznaje si¢, ze kandydat na czlonka SPP
dobrowolnie zrezygnowal z uczestnictwa w SPP. Wzor deklaracji okresla Zatacznik nr 4 do regulaminu
SPP.

. Przed rozpoczgciem udzielania pomocy prawnej student SPP powinien by¢ przeszkolony w zakresie etyki

zawodowej przez Opiekuna SPP.



. Status cztonka SPP otrzymuje student SPP, ktory po dwumiesigcznym okresie probnym zostat

zaakceptowany przez wlasciwego Koordynatora sekcji, dziatajacego w porozumieniu z Opiekunem SPP
sekcji.
Prawa i obowiazki studenta SPP odpowiadaja prawom i obowigzkom cztonka SPP.

§ 16. [Postepowanie kwalifikacyjne]

1.

Postepowanie kwalifikacyjne odbywa si¢ przed komisja kwalifikacyjng sktadajaca si¢ z Koordynatorow
wszystkich sekcji SPP oraz prezesa SPP. W postepowaniu kwalifikacyjnym moga uczestniczy¢
Opiekunowie SPP.

. W ramach postgpowania kwalifikacyjnego kandydat na studenta SPP otrzyma co najmniej jedno pytanie

z regulaminu SPP oraz co najmniej dwa pytania z zakresu problematyki prawnej, ktéra zajmuje si¢
preferowana przez danego kandydata sekcja lub sekcje. Pytania z zakresu prawa zadaje wilasciwy
Koordynator sekcji lub Opiekun SPP, wyjatkowo pytanie z kazdej dziedziny zada¢ moze Prezes SPP.
Pytania z zakresu regulaminu zada¢ moze kazdy czlonek komisji kwalifikacyjne;.

. Kazdy cztonek komisji przyznaje kandydatowi od zera do trzech punktéw w pigciu kategoriach: wiedzy,

znajomosci regulaminu, predyspozycji, wrazenia ogolnego (prezencji) oraz dotychczasowych wynikow w
nauce w zakresie dziedzin prawa wtasciwych dla danej sekcji.

. Pozytywnie zakwalifikowanymi sg kandydaci, ktérzy otrzymali w ramach postepowania rekrutacyjnego

co najmniej 45 punktow.

§ 17. [Prawa i obowiazki czlonka SPP]

1.

Za dziatalno$¢ w roku akademickim (przez dwa semestry) w SPP cztonek SPP moze uzyska¢ okreslong
przez Rade Wydzialu Prawa, Administracji i Stosunkow Miedzynarodowych KAAFM liczbe punktow
ECTS. Punkty ECTS moga nie zosta¢ przyznane na podstawie negatywnej oceny okresowej cztonka SPP
dokonywanej przez Zarzad SPP oraz Opiekuna Glownego SPP. Ocena okresowa cztonka SPP jest
przeprowadzana pod koniec kazdego roku akademickiego i obejmuje oceng caloksztaltu pracy cztonka
SPP w danym roku akademickim, w szczegdlnosci: sumienne i1 zaangazowane wykonywanie
powierzonych zadan oraz branie udzialu w dyzurach, szkoleniach, spotkaniach w ramach sekcji,
wyktadach, wydarzeniach organizowanych przez SPP oraz innych inicjatywach, w ktérych bierze udziat
SPP.

. Cztonkowie 1 studenci SPP maja obowigzek uczestniczy¢é w spotkaniach odpowiedniej sekcji SPP,

w Walnych Zgromadzeniach SPP i spotkaniach SPP.

Cztonkowie SPP maja obowiazek:

a) wykonywac powierzone prace w terminie okreslonym przez Koordynatora wlasciwej sekcji,

b) przygotowywac rzetelnie 1 staranie pisemne opinie prawne,

c) dba¢ o transparentnos¢ i kompletnos¢ akt prowadzonej sprawy, a w szczegdlnosci dopilnowaé, aby
wszystkie dokumenty byly czytelne.

d) uczestniczy¢ w 3 dyzurach w semestrze, w pelnym wymiarze czasowym, okreslonym przez Sekretarza
Zarzadu SPP,

e) po zakonczonej pracy upewnic si¢, ze szafa z aktami jest zamknigta kluczem, a on za$ zabezpieczony
we wskazanym przez Sekretarza SPP miejscu.

f) uczestniczy¢ w wyktadach, spotkaniach w ramach sekcji i szkoleniach organizowanych przez SPP,

g) uczestniczy¢ w organizacji inicjatyw SPP, w szczegdlnosci konkursow i konferencji naukowych,

h) zachowywa¢ w tajemnicy dane osobowe zainteresowanych i tres¢ udzielonej im pomocy prawne;j,

1) reprezentowac godnie SPP 1 KA.

. Niedopuszczalne jest wskazywanie zainteresowanym nazw kancelarii, nazwisk adwokatow lub radcow

prawnych. Jesli zainteresowany prosi o podanie mu nazwiska godnego polecenia prawnika, student SPP
powinien odesta¢ go do pokoju adwokackiego w najblizszym sadzie, czy tez wskaza¢ punkt nieodptatne;
pomocy prawnej, w tym urzedowych, dzialajacych w danej miejscowosci.



. Nieusprawiedliwiona przed Prezesem Zarzadu SPP lub Opiekunem Gtéwnym SPP nieobecnos$¢ na

spotkaniach, Walnych Zgromadzeniach oraz innych organizowanych przez SPP obowigzkowych
przedsigwzigciach stanowi naruszenie regulaminu.

Szczegdlnie aktywni studenci SPP, ktérzy angazuja si¢ ponadprogramowo w dziatalnos¢ SPP moga
zosta¢ zwolnieni z obowigzku uczestniczenia w dyzurach przez Prezesa Zarzadu SPP.

Rozdzial IV Pomoc prawna

§ 18. [Zasady udzielania pomocy]

1.

2.
3.

Zainteresowani udzieleniem porady prawnej przyjmowani sg na dyzurach, pelionych przez dwoch
studentow SPP.

Grafik dyzuréw ustala Sekretarz Zarzadu SPP.

Jezeli student nie moze odby¢ swojego dyzuru, moze zastgpi¢ go inny student SPP. O zastepstwie student
zobowigzany jest poinformowaé Sekretarza Zarzadu najpdzniej dwa dni przed odbyciem si¢ danego
dyzuru.

. Uznaje si¢ za naruszenie regulaminu wypisanie si¢ z konkretnego terminu dyzuru bez uprzedniego

poinformowania Koordynatora sekcji badz Sekretarz facznie z brakiem znalezieniem zastgpstwa na dany
termin.

. Studenci SPP udzielaja porad prawnych wylacznie w formie pisemnej, po uprzedniej rozmowie

z zainteresowanym pomocg 1 ustaleniem stanu faktycznego, a takze po konsultacji tresci porady
z odpowiednim Opiekunem SPP danej sekcji 1 zaakceptowaniem jej przez niego.

. Student SPP przyjmujacy sprawe zainteresowanego zobowigzany jest bezzwlocznie odnotowacé ja w

aktach sprawy i poinformowa¢ o jej wplynigciu Koordynatora wtasciwej sekcji telefonicznie lub za
pomoca poczty elektronicznej, a takze umie$ci¢ w aktach sprawy kopie wszelkich dokumentéw
niezb¢dnych do udzielenia pomocy w danej sprawie. Koordynator danej sekcji SPP jest zobowigzany
niezwtocznie poinformowaé Opiekuna SPP o wplynigciu dokumentow, a takze o ewentualnych terminach
zawitych.

§ 19. [Tryb udzielania pomocy, zagadnienia ogolne]

1.

2.

Przed przyjeciem sprawy studenci SPP informujg Zainteresowanego na piSmie o zasadach §wiadczenia
pomocy prawnej przez SPP, wreczajac formularz informacyjny, na ktorym zainteresowany sktada swoj
podpis. Formularz zostaje dotaczony do akt sprawy,

Formularz zawiera ponizsze informacje i oSwiadczenia:

a) sprawe bedzie prowadzil student SPP,

b) student dzialajacy w SPP nie moze odmoéwic zlozenia zeznan dotyczacych prowadzonej sprawy oraz
odpowiedzi na pytania sadu, prokuratora lub innego uprawnionego organu,

c) SPP nie prowadzi spraw, w ktérych dziata juz adwokat lub radca prawny badz inny zawodowy
pelnomocnik reprezentujgcy zainteresowanego,

d) Zainteresowany moze poinformowa¢ w formie pisemnej, co do sposobu i tresci udzielonej mu pomocy
prawnej Opiekuna sekcji i Opiekuna SPP, a takze Zarzad SPP,

e) pomoc udzielana jest na pismie,

f) SPP prowadzi sprawy wylacznie osob, ktérych sytuacja finansowa nie pozwala na pokrycie kosztow
odptatnej pomocy prawnej,

g) w przypadku zwloki z dostarczeniem niezbednych dokumentéw do prowadzenia danej sprawy lub
brakiem kontaktu powyzej tygodnia Koordynator danej sekcji moze odméwi¢ udzielenia pomocy
prawnej,

h) Krakowska Akademia im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, jak rowniez SPP przy niej dzialajaca nie
ponosza odpowiedzialno$ci cywilnoprawnej za ewentualne szkody, jakie moglby odniesé
zainteresowany, na skutek udzielonej mu porady prawnej,

1) oswiadczenie o sytuacji materialnej, ktora nie pozwala na uzyskanie profesjonalnej pomocy prawnej,

J) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ przez zainteresowanego ze Statutem i Regulaminem SPP,



k) o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie przez SPP danych osobowych zainteresowanego,
1) o$wiadczenie, ze ma $§wiadomo$¢ tego, ze SPP nie moze przyja¢ od jednej osoby wigcej niz trzy
porady w ciggu roku akademickiego.

. Student przyjmujacy sprawe powinien: wypetnic¢ kart¢ sprawy z pominigciem nadania sygnatury (wzor

w zalaczniku nr 6), dotaczy¢ do akt dokumenty uznane za istotne. Tryb nadawania sygnatury oraz
przechowywania dokumentéw i1 prowadzenia rejestru okresla Zatacznik nr 2. Odpowiednie zastosowanie
znajduje § 20 ust. 1.

Wz6r formularza informacyjnego wraz z o§wiadczeniami, o ktorym mowa w §15 ust. 11 §15 ust. 2 lit. a -
k okresla Zatacznik nr 5.

§ 20. [Tryb udzielania pomocy, zagadnienia szczegolne]

1.

Studenci SPP udzielajg pomocy prawnej w zespole dwoch osob 1 zobowigzani sa:

a) sprawdzi¢, czy w danej sprawie nie zachodzi konflikt interesow, a jesli tak, to w porozumieniu
z Koordynatorem wtasciwej sekcji odmowic zainteresowanemu prowadzenia sprawy,

b) po udzieleniu pomocy prawnej umiesci¢ w aktach adnotacje, kiedy 1 w jaki sposdb sprawa zostala
zakonczona, a takze dofaczy¢ podpisany przez zainteresowanego odpis udzielonej mu pisemnie
pomocy, ktorej to egzemplarz przekazuje si¢ do podpisu Opiekunowi odpowiedniej sekcji SPP.

Zakazuje si¢ przyjmowania do akt sprawy oryginalnych wersji dokumentéw 1 ostatnich kopii

oryginalnego dokumentu, jakie posiada zainteresowany.

W przypadku, gdy okaze si¢, ze dla udzielenia pomocy w danej sprawie niezbedne s3 dodatkowe

informacje, nalezy wyznaczy¢ zainteresowanemu termin spotkania albo w drodze korespondencyjnej lub

telefonicznej zwrdcic si¢ do zainteresowanego o udzielenie niezbednych informacji.

. Studenci SPP konsultuja propozycje pisemnej pomocy prawnej z Opiekunem wiasciwej sekcji podczas

spotkan sekcji. Ponadto studenci mogg konsultowa¢ tres¢ pomocy prawnej w terminach uzgodnionych z
Opiekunem sekcji.

W przypadku stwierdzenia, iz dana sprawa prowadzona jest w sposob niewtasciwy, Koordynator
wlasciwej sekcji odsuwa danego studenta SPP od prowadzenia sprawy.

. Jezeli charakter sprawy wskazuje na to, ze powinni prowadzi¢ ja studenci SPP dwdch odregbnych sekcji

podzial pracy zalezy od porozumienia wtasciwych Koordynatorow.
Studenci SPP na podstawie porozumienia Koordynatoréw wtasciwych sekcji mogg zosta¢ delegowani do
prowadzenia sprawy w innej sekcji niz im wlasciwa.

§ 21. [Udzielanie porady prawnej w formie elektronicznej]

1.

Przed przyjeciem sprawy studenci SPP informujg zainteresowanego o zasadach $§wiadczenia pomocy
prawnej przez SPP droga elektroniczng, przesylajac formularz informacyjny, na ktérym zainteresowany
sktada swdj podpis, a nastgpnie przesytla go na adres e-mail poradni w formie zdjgcia lub skanu.
Dokumenty oraz formularz przestane droga elektroniczng przez zainteresowanego zostaja wydrukowane i
dotaczone do akt sprawy.

§ 22. [Odmowa udzielenia pomocy prawnej]

1.

Gdy okaze si¢, ze zainteresowany chce skorzysta¢ z pomocy SPP w sposéb niezgodny z jej celami
1 zasadami, student SPP w porozumieniu z Koordynatorem odpowiedniej sekcji odmawia udzielenia
pomocy prawnej. Odmowa nastgpuje roéwniez wtedy, gdy zainteresowany utrudnia postgpowanie
prowadzacym sprawe, w szczego6lnosci odmawia udzielenia informacji okreslonych w §14 1 §15. O
faktach uzasadniajagcych odmowe¢ udzielenia pomocy prawnej student SPP zobowigzany jest
poinformowa¢ Koordynatora odpowiedniej sekcji.

Studenci SPP przyjmujac sprawe badaja, czy nie zachodzi konflikt interesow zainteresowanego i SPP lub
zainteresowanego 1 KAAMF, osoby nalezacej do personelu SPP, pracownika KA. W razie wystgpienia
konfliktu interesow student SPP w porozumieniu z Koordynatorem odpowiedniej sekcji odmawia
udzielenia pomocy prawnej.



3. Student SPP w porozumieniu z Koordynatorem sekcji i Opiekunem SPP moze zdecydowa¢ o odmowie
udzielenia pomocy z powodow, gdy jeden Zainteresowany wcigz wnosi nowe sprawy, nie dajac
mozliwo$ci skorzystania z pomocy innym zainteresowanym, a takze gdy dany Klient uzyskat juz 3
porady od SPP w danym roku akademickim.

4. W razie powzigcia watpliwosci, co do rzetelnosci oswiadczenia o niezamoznos$ci zainteresowanego,
student SPP w porozumieniu z wiasciwym Koordynatorem wystepuje do zainteresowanego o udzielenie
dodatkowych wyjasnien i ewentualne ich udokumentowanie. W wypadku odmowy udzielenia wyjasnien
lub ich udokumentowania student SPP wraz z Koordynatorem w imieniu SPP rezygnuje z prowadzenia
sprawy po uptywie zakreslonego terminu na ztozenie wyjasnien.

5. Badajac sytuacje¢ finansowa zainteresowanego uwzglednia si¢ nie tylko wartos¢, ale ptynno$¢ jego
majatku. Dopuszczalne jest udzielenie pomocy prawnej osobie, ktorej majatek nie jest ptynny, pomimo,
ze warto$¢ majatku jest znaczna. Brak ptynnosci zachodzi, jezeli zbycie przedmiotow wchodzacych w
sktad majatku klienta powodowatoby szczegolnie istotne trudnosci egzystencjalne dla niego lub bliskich
0sob.

6. W toku prowadzenia sprawy moze zosta¢ podjeta decyzja o odmowie udzielenia pomocy. Decyzj¢ taka
podejmuje student SPP po uzyskaniu akceptacji Koordynatora odpowiedniej sekcji, gdy stwierdzi, ze nie
moze danej sprawy prowadzic.

7. Jezeli zajdzie sytuacja okreslona w ust. 2 niniejszego paragrafu Koordynator sekcji, kierujac si¢ dobrem
zainteresowanego, moze zadecydowa¢ o dalszym prowadzeniu sprawy przez innego wyznaczonego
studenta sekcji.

8. W przypadku zwloki z dostarczeniem niezbgdnych dokumentéw do prowadzenia danej sprawy lub
brakiem kontaktu powyzej tygodnia Koordynator danej sekcji moze odmowi¢ udzielenia pomocy
prawne;j.

Rozdzial V Ochrona danych osobowych
Podrozdzial I Ochrona danych osobowych czlonkow SPP

§ 23. [Administrator danych osobowych oraz Inspektor Ochrony Danych]l. Administratorem danych
osobowych, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 (dalej jako:
RODO), pozyskanych i wykorzystywanych w zwigzku z cztlonkostwem w SPP, jest KAAFM w Krakowie

(30-705) przy ul. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego 1.

2. Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktérym jest mozliwy kontakt pod adresem e-
mail: iodo@afm.edu.pl.

§ 24. [Dobrowolnos$¢ podania danych osobowych]

1. Podanie danych osobowych przez Aplikanta i zlozenie Deklaracji cztonkowskiej, jak réwniez wyrazenie
zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak konieczne do przeprowadzenia
postepowania kwalifikacyjnego na cztonka SPP oraz do przyjecia i prowadzenia dziatalnosci statutowej
przez SPP. Brak podania danych uniemozliwia Komisji Rekrutacyjnej SPP procedowanie kandydatury
Aplikanta, a w przypadku zakwalifikowania Aplikanta do SPP uniemozliwia czlonkostwo w SPP. Zakres
przetwarzanych danych okresla Formularz rekrutacyjny oraz Deklaracja cztonkowska.

§ 25. [Cele przetwarzania danych osobowych]
1. Dane Aplikanta bedg wykorzystywane przez Administratora w celu:
a) prowadzenia procesu rekrutacyjnego na czlonka SPP — na podstawie udzielonej w Formularzu
rekrutacyjnym zgody aplikanta, czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,



b) kontaktu w sprawach zwigzanych z wynikami przeprowadzonego postepowania rekrutacyjnego
do SPP — czyli w oparciu o realizacj¢ prawnie usprawiedliwionego celu Administratora, a wigc na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

2. W przypadku zakwalifikowania Aplikanta na czlonka SPP, dane osobowe czlonka SPP beda
wykorzystywane przez Administratora w celu:

a) przyjecia oraz obstugi czlonkostwa w SPP w ramach realizacji dzialan statutowych SPP — na
podstawie udzielonej w Deklaracji cztonkowskiej zgody studenta, czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a)
RODO,

b) kontaktu w ramach biezacej dzialalnosci SPP — czyli w oparciu o realizacj¢ prawnie
usprawiedliwionego celu Administratora, a wiec na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

§ 26. [OKres przetwarzania danych osobowych]

1. Dane osobowe Aplikanta bgeda wykorzystywane przez SPP przez okres prowadzenia postgpowania
rekrutacyjnego, az do jego zakonczenia oraz ogloszenia wynikow postgpowania, a po tym okresie przez
czas 1 w zakresie przewidziany przepisami prawa.

2. Dane osobowe cztonka SPP bedg wykorzystywane przez SPP przez caty okres cztonkostwa w SPP, do
czasu wycofania zgody na ich przetwarzanie lub wystgpienia z grona cztonkéw SPP, a po tym okresie
przez czas i w zakresie przewidziany przepisami prawa.

§ 27. [Dalsze udostepnianie danych osobowych]

1. Dane osobowe Aplikanta nie beda udostgpniane innym podmiotom, w tym innym jednostkom
organizacyjnym Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego. Nie beda rowniez podlegaé
procesom podejmowania decyzji w sposob zautomatyzowany.

2. Dane osobowe cztonka SPP zostang udostgpnione odpowiedniej jednostce Stuzby Wieziennej
prowadzacej Areszt Sledczy w Krakowie z siedziba w Krakowie (31 155) przy ul. Montelupich 7, poza
tym dane nie begdg udostgpniane innym podmiotom, w tym innym jednostkom organizacyjnym
Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, dane te moga by¢ jednak przekazywane
uprawnionym instytucjom na mocy odpowiednich przepiséw prawa.

§ 28. [Prawa przystugujace Aplikantowi oraz Czlonkowi SPP]

1. Aplikant oraz czlonek SPP ma prawo do dostepu do swoich danych, ich zmiany, sprostowania,
whiesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a w sytuacjach gdy ma to zastosowanie do zadania ich
usuniecia, ograniczenia ich wykorzystania oraz ich przeniesienia.

2. Aplikant oraz cztonek SPP ma rowniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna, ze wykorzystanie tych danych narusza przepisy
prawa.

Aplikant oraz czlonek SPP ma réowniez prawo do wycofania tej zgody w dowolnym momencie, przy
czym wycofanie przez Aplikanta oraz Cztonka SPP zgody nie ma wplywu na wykorzystanie danych,
jakie mialo miejsce przed jej wycofaniem.

Podrozdzial I Ochrona danych osobowych Zainteresowanych

§ 29. [Administrator danych osobowych oraz Inspektor Ochrony Danych]|

1. Administratorem danych osobowych, pozyskanych i wykorzystywanych w zwigzku z korzystaniem przez
Zainteresowanego z ustlug SPP, w rozumieniu RODO, jest KAAFM w Krakowie (30-705) przy ul.
Gustawa Herlinga-Grudzinskiego 1.

2. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktorym jest mozliwy kontakt pod adresem:
iodo@am.edu.pl.



§ 30. [Cele przetwarzania danych osobowych]
1. Dane Zainteresowanego beda wykorzystywane przez Administratora w celu:

a) przygotowania i dostarczania Zainteresowanemu pomocy prawnej, o ktdrg prosi zgodnie z
Regulaminem SPP — czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, a w zakresie, w jakim niezbe¢dne
bedzie wykorzystanie Zainteresowanego danych dotyczacych naruszen prawa, zdrowia lub innych,
nalezacych do tzw. szczeg6lnych kategorii — na podstawie zgody Zainteresowanego, a wigc art. 9 ust.
2 lit. a) RODO,

b) ustalenia, dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a wi¢gc rozpatrywania skarg i
zazalen zwigzanych ze Swiadczeniem przez SPP ustug pomocy prawnej — czyli w oparciu o realizacj¢
prawnie usprawiedliwionego celu Administratora, a wigc na podstawie art. 6 ust. 1 lit. RODO, a w
zakresie, w jakim niezbedne bedzie wykorzystanie danych Zainteresowanego dotyczacych naruszen
prawa, zdrowia lub innych, nalezacych do tzw. szczegdlnych kategorii — na podstawie art. 9 ust. 2 lit.
f) RODO.

§ 31. [Prawa przystugujace Zainteresowanemul|

1.

Podanie danych przez Zainteresowanego jest dobrowolne cho¢ niezbedne dla skorzystania z pomocy
prawnej oferowanej przez SPP oraz ze beda przez nig wykorzystywane do czasu realizacji powyzej
wskazanych celoéw, a po ich realizacji przez czas 1 w zakresie przewidziany przepisami prawa.

. Kazdy Zainteresowany ma prawo dostepu do swoich danych, ich zmiany, sprostowania, wniesienia

sprzeciwu wobec ich przetwarzania a w sytuacjach gdy ma to zastosowanie do zgdania ich usuniecia,
ograniczenia ich wykorzystywania oraz ich przeniesienia.

. Zainteresowany ma rowniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktéorym jest Prezes

Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli Zainteresowany uzna, ze wykorzystanie tych danych narusza
przepisy prawa.

. W zakresie, w jakim dane Zainteresowanego sg wykorzystywane na podstawie zgody, Zainteresowanemu

przystuguje prawo do wycofania tej zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie przez
Zainteresowanego zgody nie ma wplywu na wykorzystanie danych, jakie miato miejsce przed jej
wycofaniem.

§ 32. [Dalsze udostepnianie danych osobowych]

1.

Administrator zapewnia, iz dane osobowe Zainteresowanego nie beda udostepniane lub przekazywane
innym podmiotom, chyba Ze udost¢pnienie takie wymagane jest przepisami prawa. Nie beda rowniez
podlega¢ procesom podejmowania decyzji w sposdb zautomatyzowany.

Rozdzial VI Przepisy Porzadkowe i Dyscyplinarne

§ 33. [Pomieszczenie i sprzet]

1.

2.

Z pomieszczenia i sprzetu udostgpnionego SPP przez KAAFM moga korzystac tylko i wylacznie osoby
uczestniczgce w pracach SPP.

Sprzet SPP przeznaczony jest dla jej dzialalno$ci. Zabrania si¢ wykorzystywania sprzetu SPP dla celow
niezwigzanych z jej dzialalnos$cia.

. Osobom upowaznionym nie wolno przemieszcza¢ sprze¢tu SPP poza pomieszczenie SPP.

Po zakonczonej pracy z aktami szafa powinna zosta¢ zamknigta. Gdy pomieszczenie SPP nie jest
uzywane, klucz do pomieszczenia SPP powinien zosta¢ zdeponowane u wlasciwego portiera, a klucz do
szafy z aktami zabezpieczony we wskazanym przez Sekretarza SPP miejscu.

§ 34. [Kary dyscyplinarne]

1.

Karami dyscyplinarnymi sa:
a) upomnienie,
b) nagana,



c¢) wydalenie z SPP.
Zatarcie upomnienia nastgpuje po uplywie pigciu miesigcy, natomiast nagany po uptywie dziesigciu
miesi¢cy od dnia ich udzielenia.

. Upomnienia udziela w formie ustnej wiasciwy Koordynator, Sekretarz, Prezes SPP lub Opiekun SPP. Po

udzieleniu upomnienia osoba udzielajgca sporzadza notatke, ktorg dotacza do deklaracji cztonkowskiej
danego studenta - Zalacznik nr 4.

. Nagany udziela w formie pisemnej Opiekun SPP, samodzielnie Prezes SPP lub Sekretarz SPP po

uprzednim zaakceptowaniu decyzji przez Opiekuna Gléwnego SPP w przypadku razacego naruszenia
Regulaminu. Nagana wymaga uzasadnienia. Do czlonkow Zarzadu stosuje si¢ wytacznie ust. 9.

. Wydalenia cztonka z SPP dokonuje Opiekun SPP w przypadku razacego naruszenia Regulaminu, nie

dajacego pogodzi¢ si¢ z udziatem w pracach SPP.
Otrzymanie trzeciego upomnienia jest rownoznaczne z otrzymaniem kary nagany.
Wydalenie z SPP nast¢puje takze z chwilg otrzymania drugiej nagany.

. Od kary wydalenia studenta z SPP przystuguje odwotanie do Opiekuna Gtéwnego SPP, wniesione za

posrednictwem Koordynatora sekcji w terminie 10 dni od dorgczenia uzasadnionej decyzji o wydaleniu.
Whiesienie odwotania nie powoduje wstrzymania decyzji.

. Cztonkowie Zarzadu mogg zosta¢ ukarani karg nagany w formie pisemnej przez Prezesa SPP po

zaakceptowaniu decyzji o ukaraniu przez Opiekuna SPP oraz samodzielnie przez Opiekuna Gidwnego
SPP.

§ 35. [Naruszenie Regulaminu]

1.

Za naruszenie Regulaminu uwaza si¢ w szczegdlnosci:

a) uchybienie obowigzkom studenta SPP wynikajagcym z § 15,
b) uchybienie obowigzkom okreslonym w § 17,

c¢) uchybienie zwigzane z §19.

. Za razace naruszenie Regulaminu uwaza si¢ takie naruszenie, ktore w sposob faktyczny dezorganizuje

prace¢ poradni.

§ 36. [Zmiana Regulaminu]

Zmiana Regulaminu nastgpuje w drodze glosowania zwykla wigkszoscia glosow na Walnym
Zgromadzeniu, z inicjatywy Zarzadu SPP lub Opiekuna Gtéwnego SPP.
Rozdzial VII Przepisy koncowe i przejsciowe

§ 37. [Odeslanie, przedluzenie kadencji, iloS¢ stron, wejscie w zycie]

1.

W kwestiach nieuregulowanych w Regulaminie stosuje si¢ przepisy statutu kota naukowego Studencka
Poradnia Prawna oraz statutu Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 5 czerwca 2024 roku.
3. Zmiany w regulaminie wchodzg w zycie od momentu ich uchwalenia.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu SPP z dnia S czerwca 2024 roku
Wzor i opis logo

Tryb prowadzenia Rejestru Spraw, Akt Spraw i Akt Dziatalnosci SPP

1) Wszelkie dokumenty, kopie dowodow w sprawie i pisemne o$wiadczenia skladane przez zainteresowanych
uzyskaniem pomocy prawnej powinny by¢ przechowywane w odpowiedni sposob, tak by zabezpieczy¢ je przed
zgubieniem, zniszczeniem, czy ujawnieniem osobom nieuprawnionym. Przechowywac je nalezy w odpowiednio
oznaczonym woluminie: a) Rejestru Spraw,

b) Akt Spraw,
¢) Akt Dziatalno$ci SPP.

2) Zabrania si¢ wynoszenia Akt, Rejestru oraz Akt Dziatalnos$ci z Pokoju SPP. Akta wynies¢ mozna jedynie dla
sporzadzenia z nich kserokopii, po czym nalezy natychmiast zwrécic je do Pokoju SPP.

3) Z kazdego Walnego Zgromadzenia SPP Sekretarz Zarzadu sporzadza notatke. Notatka ta zostaje zatgczona do Akt
Dziatalno$¢ SPP. Notatka powinna w nagldwku zawiera¢: date referowanego wydarzenia oraz date jej powstania.
Ponadto winna by¢ podpisana przez sporzadzajacego.

4) Sprawozdanie zarzadu podlega takim samym rygorom jak notatka z Walnego Zgromadzania SPP.
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5) Wszelkie inne dokumenty zatagczane do Akt Dziatalnosci SPP podlegaja takim samym rygorom jak notatka z
Walnego Zgromadzenia SPP.

6) Rejestr Spraw prowadzony jest w formie tabeli okreslonej nastepujgcym wzorem:

SPP przy Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego

Lp. | Sygnatura Nazwisko 1 imi¢ Nazwiska i imiona studentéw | Data zakonczenia
zainteresowanego prowadzacych

1 A !

2 L L

7) Sygnaturg sprawy nadaje si¢ poprzez:

a) Oznaczenie kategorii sprawy poprzez litery:
- ,,A” - sprawa z zakresu prawa administracyjnego
-,,C” - sprawa z zakresu prawa cywilnego
- ,,K” - sprawa z zakresu prawa karnego
- ,,P” - sprawa z zakresu prawa pracy i ubezpieczen spolecznych
-,,0” - sprawa z zakresu prawa podatkowego

b) Oznaczenie numeru sprawy w danej kategorii (od 1 do »)

c¢) Oznaczenie roku wplyniecia sprawy (np. 2020)

8) Do Akt Sprawy zatacza sig:
a) Formularz informacyjny podpisany przez zainteresowanego o ktorym mowa w Zataczniku nr 1 do Regulaminu
SPP
b) Wylacznie kserokopie dokumentow i dowodow
c) Tekst pomocy prawnej zatwierdzonej przez opiekuna odpowiedniej Sekcji
d) Kartg Sprawy, okreslong wzorem w zataczniku nr 6

rejestru skarg na dzialalnosé¢ SPP

Ip.

Sygnatura sprawy
Nazwisko skarzacego
Data

Uwagi

1




Zalacznik nr 3 do Regulaminu SPP z dnia S czerwca 2024 roku
Wzor
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Wzor deklaracji oraz wzor repertorium deklaracji

DEKLARACJA CZLONKOWSKA

Imie:

Nazwisko:

Nr albumu:

Rok studiéw: ml ] v v
Telefon:

E-mail:

PESEL*: * Podanieyyggp numeru i odbycie PESEL gy jest w niezbedne, Areszcie
Sledczymby umozliwi¢ w Krakowie cztonkom SPP

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem danych osobowych, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 (dalej

jako:

RODO), pozyskanych i wykorzystywanych w zwiazku z cztonkostwem w SPP, jest Krakowska Akademia im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie (30-705) przy ul. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego 1. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, z ktorym jest mozliwy kontakt pod adresem e-mail: iodo@afm.edu.pl.

Podanie danych osobowych przez studenta i ztozenie Deklaracji, jak rowniez wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych
jest dobrowolne, jednak konieczne do przyjecia i prowadzenia dzialalnosci statutowej przez SPP. Brak podania danych uniemozliwia
cztonkostwo w SPP. Zakres przetwarzanych danych okresla Deklaracja czlonkowska.

Pani/Pana dane bgda wykorzystywane przez Administratora w celu:

* przyjecia oraz obslugi czlonkostwa w SPP w ramach realizacji dzialan statutowych SPP — na podstawie udzielonej w

Deklaracji cztonkowskiej zgody studenta, czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,
* kontaktu w ramach biezacej dzialalnosci SPP — czyli w oparciu o realizacj¢ prawnie usprawiedliwionego celu Administratora,
a wigc na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Pani/Pana dane osobowe beda wykorzystywane przez SPP przez caly okres Pani/Pana cztonkostwa w SPP, do czasu wycofania
Pani/Pana zgody na ich przetwarzanie lub wystgpienia z grona cztonkéw SPP, a po tym okresie przez czas i w zakresie przewidziany
przepisami prawa. Pani/Pana dane osobowe zostang udostepnione odpowiedniej jednostce Shuzby Wigziennej prowadzacej Areszt Sledczy
w Krakowie z siedzibg w

Krakowie (31-155) przy ul. Montelupich 7, poza tym dane nie beda udostgpniane innym podmiotom, w tym innym jednostkom

organizacyjnym Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, dane te moga by¢ jednak przekazywane uprawnionym
instytucjom na mocy odpowiednich przepisow prawa.
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Wzor deklaracji oraz wzor repertorium deklaracji
Ma Pani/Pan prawo do dostepu do Pani/Pana danych, ich zmiany, sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a

w sytuacjach gdy ma to zastosowanie do zadania ich usuniecia, ograniczenia ich wykorzystania oraz ich przeniesienia. Ma Pani/Pan
rowniez prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktéorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna
Pani/Pan, ze wykorzystanie tych danych narusza przepisy prawa. Ma Pani/Pan réwniez prawo do wycofania tej zgody w dowolnym
momencie, przy czym wycofanie przez Panig/Pana zgody nie ma wplywu na wykorzystanie danych, jakie miato miejsce przed jej
wycofaniem. Pani/Pana dane osobowe nie bgda podlega¢ procesom podejmowania decyzji w sposob zautomatyzowany.

W oparciu o przepisy prawa powszechnego, tj. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 2016/679, poprzez wypehienie niniejszej Deklaracji cztonkowskiej wyrazam zgode na przetwarzanie
zawartych w niej danych osobowych przez Krakowska Akademi¢ im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego w

Krakowie (30-705) przy ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1 w ramach dziatalnosci Studenckie;j

Poradni Prawnej KAAFM (dalej jako: SPP), w celach zwigzanych z przyjeciem w charakterze cztonka oraz
dziatalno$cig statutowag SPP, w okresie mojego cztonkostwa.

Potwierdzam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem SPP i Statutem SPP, zobowiazuj¢ si¢ do ich stosowania.

miejscowos¢ i data podpis studenta

4
OSWIADCZENIE KOORDYNATORA SEKCJI
Potwierdzam, ze student ......................ooeeenlL. (imig nazwisko) z dniem ................. pozytywna decyzja
Komisji Rekrutacyjnej SPP zostat zakwalifikowany do Sekcji .........oooovviiiiiiii, SPP.
Zdniem ............ooceiiin student otrzymuje status cztonka Studenckiej Poradni Prawnej KA AFM.

miejscowosS¢ i data  podpis Koordynatora Sekcji
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Wzor deklaracji oraz wzor repertorium deklaracji

SKRESLENIE Z LISTY CZLONKOW SPP

Z dniem

....... 11816 (511 | S

zostaje skreslony z listy cztonkow Studenckiej Poradni Prawnej KA AFM.

miejscowosS¢ i data  podpis Koordynatora Sekcji

(imig¢ nazwisko)

SPP przy Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego Repertorium
deklaracji czlonkowskich
Lp. | Nazwisko i imi¢ Data Data Adnotacje
Studenta przystapienia do| zakonczenia
SPP pracy w SPP
1. A S S Y Y
2. A S S Y Y
3. A e Y Y -
4. A S S Y Y
5. Y R R Y Y
6. Y e R Y Y
7. A e Y Y -
8. Y e R Y Y
9. A e Y Y -
. |/ /) ] -
|8 PO R S S D S Y
2. |\ / /) -
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Wzor deklaracji oraz wzor repertorium deklaracji

A A A N A A N A
4, |
5. |
w6 |/
7. |
8 |
C Y R A A N A
20, |/ /|
T N A Y B Y
2|
2.0 |/
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AanDNIA gy
< n,

Studencka Poradnia Prawna
przy Krakowskiej Akademii im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, 30-705 Krakow
tel. / fax 12 2571 151

INFORMACJA DLA ZAINTERESOWANEGO
UZYSKANIEM PORADY PRAWNEJ
od Studenckiej Poradni Prawnej przy Krakowskiej Akademii im. A. Frycza Modrzewskiego (dalej jako: SPP)

INFORMACJE PODSTAWOWE

1. Sprawg zainteresowanego bedzie prowadzil student. Nie moze on odméwié¢ zlozenia zeznan dotyczacych prowadzonej sprawy oraz odpowiedzi na
pytania sadu, prokuratora lub innego uprawnionego organu.

2. Poradnia nie prowadzi spraw, w ktorych dziata juz adwokat lub radca prawny, badz inny zawodowy petnomocnik reprezentujacy Zainteresowanego.

3. Zainteresowany moze poinformowac¢ w formie pisemnej, co do sposobu i tresci udzielonej mu pomocy prawnej Opiekuna Sekcji SPP i Opiekuna
SPP,
a takze Zarzad SPP.

4. Pomoc udzielana jest wylacznie na piSmie.

5. Poradnia prowadzi sprawy wylacznie osob, ktorych sytuacja finansowa nie pozwala na pokrycie kosztow odptatnej pomocy prawne;j.

6. Krakowska Akademia im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, jak rowniez SPP przy niej dzialajaca nie ponosza odpowiedzialno$ci cywilnoprawnej za
ewentualne szkody, jakie mogtby odnies¢ zainteresowany, na skutek udzielonej mu porady prawnej, z winy umyslne;.

7. Studenci SPP nie moga w ramach prowadzenia sprawy reprezentowac zainteresowanego przed sadem ani przed organami administracji publiczne;.

8. Porady prawne wydawane w ramach dziatalnosci SPP maja charakter konsultacyjny, a ich celem jest wyjasnienie istotnych okolicznosci sprawy oraz
wskazanie mozliwych drog postgpowania w danej sprawie.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, pozyskanych i wykorzystywanych w zwiazku z korzystaniem przez Pania/Pana z ustug SPP, w
rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 (dalej jako: RODO), jest Krakowska Akademia im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie (30-705) przy ul. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego 1. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym jest
mozliwy kontakt pod adresem e-mail: iodo@afm.edu.pl.

Pani/Pana dane bedg wykorzystywane przez Administratora w celu:

* przygotowania i dostarczenia Pani/Panu pomocy prawnej, o ktorg Pani/Pan prosi, zgodnie z Regulaminem SPP — czyli na podstawie art. 6 ust. 1
lit. b) RODO, a w zakresie, w jakim niezbg¢dne bgdzie wykorzystanie Pani/Pana danych dotyczacych naruszen prawa, zdrowia lub innych,
nalezacych do tzw. szczegoélnych kategorii — na podstawie Pani/Pana zgody, a wigc art. 9 ust. 2 lit. a) RODO,

* ustalenia, dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a wigc rozpatrywania skarg i zazalen zwiazanych ze §wiadczeniem przez
Studencka Poradni¢ Prawng ustug pomocy prawnej — czyli w oparciu o realizacj¢ prawnie usprawiedliwionego celu Administratora, a wigc na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, a w zakresie, w jakim niezb¢dne bedzie wykorzystanie Pani/Pana danych dotyczacych naruszen prawa, zdrowia
lub innych, nalezacych do tzw. szczegdlnych kategorii — na podstawie art. 9 ust. 2 lit. f) RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne cho¢ niezbedne dla skorzystania z pomocy prawnej oferowanej przez SPP oraz ze beda przez nig
wykorzystywane do czasu realizacji powyzej wskazanych celow, a po ich realizacji przez czas i w zakresie przewidziany przepisami prawa.

Ma Pani/Pan prawo do dostepu do Pani/Pana danych, ich zmiany, sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a w sytuacjach
gdy ma to zastosowanie do zadania ich usunig¢cia, ograniczenia ich wykorzystania oraz ich przeniesienia. Ma Pani/Pan réwniez prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze wykorzystanie tych danych narusza
przepisy prawa. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sa wykorzystywane na podstawie zgody, ma Pani/Pan prawo do wycofania tej zgody w dowolnym
momencie, przy czym wycofanie przez Pania/Pana zgody nie ma wptywu na wykorzystanie danych, jakie miato miejsce przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie bgda udostgpniane lub przekazywane innym podmiotom, chyba Ze udostgpnienie takie wymagane jest przepisami
prawa. Nie beda rowniez podlegac procesom podejmowania decyzji w sposob zautomatyzowany.

OSWIADCZENIA

» Oswiadczam, ze moja sytuacja majatkowa nie pozwala mi na pokrycie kosztow profesjonalnej pomocy prawnej (w przypadku powzigcia
wiadomosci przez SPP o korzystaniu z ustug profesjonalnego, odptatnego doradztwa prawnego SPP automatycznie przestanie prowadzié
sprawg¢ zainteresowanego).

* Przyjmuj¢ do wiadomosci, ze pomoc prawna sporzadzana zostanie przez studenta, na wylaczne ryzyko osoby ubiegajacej si¢ o opini¢. SPP
moze w kazdej chwili zrezygnowac¢ z udzielenia pomocy prawne;j. Jezeliby wskutek pomocy lub jej braku powstata jakakolwiek szkoda, to z
wyjatkiem jej umyslnego wyrzadzenia jakakolwiek odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza pracownikow oraz studentow Krakowskiej
Akademii im Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie jest wylaczona.

* Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku powotania studentéw lub pracownikow Krakowskiej Akademii Andrzeja Frycza Modrzewskiego
w Krakowie przez sad w charakterze $wiadka nie obowiazuje ich tajemnica analogiczna do tajemnicy adwokackiej, czyli beda oni
zobowigzani ujawni¢ przed sadem wszystkie dostgpne im informacje.

* Wpyrazam zgod¢ na przetwarzanie moich danych osobowych nalezacych do szczegélnych kategorii (w tym danych dotyczacych naruszen
prawa, zdrowia i innych) przez Krakowska Akademi¢ im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego, w zakresie niezbednym do przygotowania
pomocy prawnej, o ktora prosze.

« Oswiadczam, ze zostalem poinformowany/na o przystugujacym mi prawie do zlozenia skargi na dzialalno§¢ SPP na adres e-mail:
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sppka@afm.edu.pl.

* Wpyrazam zgodg¢ na udzielenie mi opinii na powyzszych warunkach zgodnych ze Statutem i Regulaminem SPP.

+ Ponadto zostatem poinformowany, ze ztozenie powyzszego o§wiadczenia jest dobrowolne.

miejscowosSc i data  podpis

Sygnatura Sprawy: ..........ceeveeviennnnnn

KARTA SPRAWY

1. Sygnatura sprawy: ..................cccooeeee
2. Data wplyniecia sprawy: ................... Data zakonczenia sprawy: ...................
3. Studenci przyjmujacy sprawe:

4. Studenci prowadzacy sprawe:

5. Nazwisko i imie¢ klienta:

kod pocztowy .................. ,MIASO L.t

8. Telefon kontaKtowy: ............ccoiiiiiiiiiiii i e,

9. Wyksztalcenie: D podstawowe Dzawodowe Dérednie |:| wyzsze

10. Zrédlo informacji o poradni:

[J  Czlonek rodziny Telewizja

|:| Gazeta
]

[l

Ulotka informacyjna

I



Internet Znajomy

Radio Inne (podac jakie) .............cocvvveninnnnnn.

11. Czy klient korzystal juz z pomocy klinik:

12. Czy klient korzystal juz z profesjonalnej pomocy prawnej: [] Tak [ ] Nie

14. ZaKres problematyKi SPIraWY: ... ....cocoiiiiiiiiiiie ettt ettt s e st e et e e st e s bt e e ste e s nteesbeeenbeena

15. Opis stanu faktycznego:
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18. Udzielone informacje:
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