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Rozdzial I Postanowienia Ogdlne
§ 1. [Przedmiot regulacji]
Regulamin okres$la zasady organizacji i funkcjonowania Studenckiej Poradni Prawnej Uniwersytetu
Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie.

§ 2. [Definicje]

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) UAFM - Uniwersytet Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie;

2) SPP — Studencka Poradnia Prawna Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie;

3) sekcja — wyodrebniona cz¢$¢ SPP wiasciwa dla okreslonej dziedziny prawa;

4) Aplikant — student ubiegajacy si¢ o przyjecie do SPP;

5) Czlonek SPP — student przyjety do SPP zgodnie z Regulaminem:;

6) Opiekun SPP — nauczyciel akademicki UAFM sprawujacy nadzor merytoryczny i organizacyjny
nad dang sekcja;

7) Opiekun Glowny SPP — nauczyciel akademicki UAFM sprawujacy og6lny nadzor nad
dziatalno$cig SPP;

8) Prezes SPP — Cztonek SPP wybrany zgodnie z Regulaminem do kierowania pracami Zarzadu SPP
i reprezentowania SPP;

9) Wiceprezes SPP — Cztonek SPP wyznaczany zgodnie z Regulaminem do wspierania Prezesa SPP
oraz zastgpowania go w przypadkach okreslonych w Regulaminie;

10) Zarzad SPP — organ SPP odpowiedzialny za biezace sprawy SPP oraz organizacje inicjatyw SPP;

11) Sekretariat SPP — jednostka organizacyjna SPP odpowiedzialna za obstuge organizacyjna,
ewidencyjng 1 archiwizacyjng dziatalnosci SPP;

12) Dzial Promocji SPP — jednostka organizacyjna SPP odpowiedzialna za dzialania informacyjne,
promocyjne i wizerunkowe SPP;

13) Koordynator sekcji — Cztonek SPP wybrany zgodnie z Regulaminem do kierowania pracami
danej sekcji;

14) Koordynator Dzialu Promocji — Czlonek SPP wyznaczony zgodnie z Regulaminem do
kierowania pracami Dziatu Promocji SPP;

15) Klient — osoba zwracajaca si¢ do SPP o udzielenie pomocy prawnej albo korzystajaca z pomocy
prawnej udzielanej przez SPP;

16) sprawa — zesp6t czynnosci podejmowanych przez SPP w zwigzku z prosba Klienta o udzielenie
pomocy prawnej;

17) porada — pisemna informacja prawna, opinia prawna albo projekt pisma przygotowane w ramach
sprawy 1 zaakceptowane przez wlasciwego Opiekuna SPP;

18) akta dzialalno$ci SPP — zbior dokumentow dotyczacych organizacji i funkcjonowania SPP,
w szczegolno$ci uchwal, sprawozdan, zarzadzen, rejestrow oraz dokumentacji wskazanej
w zalgcznikach do Regulaminu;

19)akta sprawy — dokumentacja konkretnej sprawy prowadzonej przez SPP, obejmujaca
w szczegblnosci karte sprawy, formularz informacyjny, dokumenty przekazane przez Klienta,
korespondencje oraz egzemplarz udzielonej porady;

20)dyzur — wyznaczony czas wykonywania przez Czlonkéw SPP czynnosci zwigzanych
z przyjmowaniem Klientow, obstugg spraw albo innymi zadaniami SPP;

21) Regulamin — niniejszy Regulamin SPP.
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§ 3. [Cele SPP]

Celem SPP jest §wiadczenie nieodptatnej pomocy prawnej osobom, ktore nie sg w stanie ponies¢
kosztow odptatnej pomocy prawnej bez uszczerbku dla niezbgdnego utrzymania siebie 1 rodziny.
SPP prowadzi takze dziatalno$¢ z zakresu edukacji prawnej, w tym edukacji prawnej dzieci
1 mlodziezy.

. SPP stuzy rowniez edukacji Cztonké6w SPP przez praktyczne przygotowanie do udzielania pomocy

prawnej oraz udzial w przedsiewzieciach naukowych 1 edukacyjnych, w szczegdlnosci
w szkoleniach, wyktadach, symulacjach, konkursach i konferencjach.

§ 4. [Ubezpieczenie odpowiedzialnoS$ci cywilnej]

Cztonkowie i Opiekunowie SPP sa objeci ubezpieczeniem odpowiedzialno$ci cywilnej w zakresie
dziatalnosci SPP.

Umowe ubezpieczenia zawiera UAFM jako ubezpieczajacy.

Suma gwarancyjna nie moze by¢ nizsza niz 10 000 euro na kazde zdarzenie.

Kopig¢ aktualnej umowy ubezpieczenia zatacza si¢ do akt dziatalnosci SPP.

§ 5. [Poufnos¢]

Cztonkowie SPP oraz Opiekunowie SPP s3 obowiagzani do zachowania poufnosci co do wszelkich
informacji uzyskanych w zwigzku z dzialalnoscig SPP, w szczegdlnosci danych osobowych
Klientéw, okolicznosci spraw, tresci przekazanych dokumentow, przebiegu udzielania pomocy
prawnej oraz tresci przygotowanych porad.

Obowiazek poufnosci trwa takze po zakonczeniu cztonkostwa w SPP, pehienia funkcji albo
wykonywania czynnosci na rzecz SPP.

§ 6. [Logo SPP]

Opiekunowie SPP i1 Czlonkowie SPP moga postugiwaé si¢ logo SPP wylacznie w zwiazku
z dziatalnos$cig SPP. Wz6r logo i jego opis okresla zatgcznik nr 5.
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Rozdzial I1 Organizacja SPP
§ 7. [Sekcje]

W ramach SPP dziatajg nastepujace sekcje:

1) Sekcja Prawa Cywilnego;

2) Sekcja Prawa Karnego;

3) Sekcja Prawa Administracyjnego;

4) Sekcja Prawa Pracy i Ubezpieczen Spotecznych;

5) Sekcja Prawa Medycznego;

6) Sekcja Praw Cztowieka i Praw Gospodarczych;
W razie potrzeby Walne Zgromadzenie SPP moze podja¢ uchwale o utworzeniu, potaczeniu,
przeksztalceniu albo zniesieniu sekcji, po zasiegnieciu opinii Opiekuna Gtéwnego SPP.
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§ 8. [Opiekun SPP]

Opiekuna Gléwnego SPP wybiera wtasciwy organ UAFM sposrod samodzielnych pracownikow
naukowych UAFM.
Opiekun Gtowny SPP sprawuje ogdlny nadzor nad dziatalnoscig SPP.
Opiekun Glowny SPP moze korzysta¢ z pomocy innych osob przy wykonywaniu czynnosci
organizacyjnych i technicznych.
Kazda sekcje prowadzi co najmniej jeden Opiekun SPP wybrany przez wtasciwy organ UAFM.
Do zadan Opiekuna SPP nalezy w szczegolnosci:

1) sprawowanie nadzoru merytorycznego i organizacyjnego nad dziatalnos$cia sekcji;

2) konsultowanie 1 akceptowanie porad przygotowanych przez Cztonkéw SPP;

3) opiniowanie pracy Koordynatora sekcji;

4) czuwanie nad zachowaniem standardow udzielania pomocy prawne;.
W celach dydaktycznych Opiekunowie SPP odbywaja co najmniej raz w semestrze spotkania
z Czlonkami SPP wlasciwej sekcji. Spotkania te dotycza w szczegdlno$ci omdwienia biezacych
spraw sekcji, konsultacji przygotowywanych porad, pism i opinii.
W przypadkach szczegolnych porade moze zaakceptowaé Opiekun Giowny SPP.

§ 9. [Walne Zgromadzenie SPP]

Walne Zgromadzenie SPP zwotuje Opiekun Gtowny SPP albo Prezes SPP.

Informacj¢ o terminie, miejscu 1 porzadku obrad Walnego Zgromadzenia SPP przekazuje si¢
Cztonkom SPP i Opiekunom SPP co najmniej 7 dni przed terminem obrad, za pomocg poczty
elektronicznej, MS Teams albo innego zwyczajowo przyjetego kanalu komunikacji.

. Walnemu Zgromadzeniu SPP przewodniczy Opiekun Gtowny SPP albo Prezes SPP, chyba ze

Walne Zgromadzenie SPP postanowi inaczej.

Z Walnego Zgromadzenia SPP sporzadza si¢ protokét albo sprawozdanie, ktore zalgcza sie do akt
dziatalnosci SPP.

Uchwaly Walnego Zgromadzenia SPP zapadaja zwykta wiekszos$cig gtosow, chyba ze Regulamin
stanowi inaczej.

§ 10. [Zarzad SPP]

Zarzad SPP tworza: Prezes SPP, Wiceprezes SPP, Sekretarz Zarzadu SPP, Koordynatorzy sekcji
oraz Koordynator Dzialu Promocji.

Zarzad SPP odpowiada za biezace funkcjonowanie SPP oraz organizacj¢ inicjatyw SPP.
Kadencja Zarzadu SPP trwa dwa semestry.

Zarzad SPP pelni funkcje¢ do czasu wyboru nowego Zarzadu SPP.

Po zakonczeniu kadencji Zarzad SPP sporzadza sprawozdanie z dzialalnosci 1 przedstawia je
Walnemu Zgromadzeniu SPP. Sprawozdanie zalacza si¢ do akt dziatalnosci SPP.

Cztonkowie Zarzadu SPP moga zosta¢ zwolnieni z obowigzku odbywania dyzurdw, jezeli wymaga
tego prawidtowe wykonywanie ich funkcji.



§ 11. [Prezes SPP i Wiceprezes SPP]

. Prezesa SPP wybiera Walne Zgromadzenie SPP sposrod Czltonkéw SPP zwykla wiekszoscia

gltosoOw w glosowaniu tajnym. W razie réwnej liczby gloséw decyduje Opiekun Gtéwny SPP, ktory

moze zarzadzi¢ dodatkowe glosowanie.

. Kadencja Prezesa SPP trwa dwa semestry. Prezes SPP moze zosta¢ odwotany w trybie wtasciwym

dla jego wyboru, na wniosek co najmniej trzech Cztonkéw SPP.

. Prezes SPP wyznacza Wiceprezesa SPP sposrod Czionkow SPP.

. Do zadan Prezesa SPP nalezy w szczego6lnosci:

1) kierowanie pracami Zarzadu SPP;

2) reprezentowanie SPP;

3) kontakt z wtadzami UAFM oraz Fundacjg Uniwersyteckich Poradni Prawnych,;

4) koordynowanie szkolef, wyktadow i innych inicjatyw SPP;

5) koordynowanie udzialu Cztonkéw SPP w wydarzeniach naukowych i edukacyjnych;

6) wyznaczanie os6b do pracy w Dziale Promocji SPP oraz wyznaczanie Koordynatora Dziatu
Promoc;ji.

. Wiceprezes SPP wspiera Prezesa SPP 1 zastepuje go w razie niemoznos$ci petnienia funkc;ji.

. Prezes SPP i Wiceprezes SPP moga zrzec si¢ funkcji. Zrzeczenie staje si¢ skuteczne z chwilg

zatwierdzenia przez Opiekuna Gtownego SPP.

. Prezes SPP moze powierzy¢ wykonanie okre§lonych zadan innym Cztonkom SPP.

§ 12. [Sekretariat SPP]

Sekretariat SPP dziata w roku akademickim co najmniej raz w tygodniu. Godziny jego pracy ustala

Sekretarz Zarzadu SPP w porozumieniu z Opiekunem Gléwnym SPP.

. Do zadan Sekretariatu SPP nalezy w szczego6lnosci:

1) udzielanie Klientom informacji o stanie prowadzonych spraw;

2) prowadzenie korespondencji i rejestrow SPP;

3) archiwizacja dokumentacji SPP;

4) prowadzenie elektronicznego repertorium spraw;

5) przekazywanie Fundacji Uniwersyteckich Poradni Prawnych informacji wymaganych
w zwigzku z dziatalno$cig SPP;

6) prowadzenie rejestru skarg na dziatanie SPP.

§ 13. [Sekretarz Zarzadu SPP]

Sekretarza Zarzadu SPP wybiera Walne Zgromadzenie SPP sposrod Cztonkéw SPP zwykla
wickszoscig glosow w glosowaniu tajnym. W razie rownej liczby glosow decyduje Opiekun
Gtowny SPP, ktory moze zarzadzi¢ dodatkowe glosowanie.

. Kadencja Sekretarza Zarzadu SPP trwa dwa semestry. Sekretarz Zarzadu SPP moze zostaé
odwotany w trybie wlasciwym dla jego wyboru, na wniosek co najmniej trzech Cztonkow SPP.



Sekretarz Zarzadu SPP moze zlozy¢ na Walnym Zgromadzeniu SPP o$wiadczenie
o kontynuowaniu petnienia funkcji przez kolejne dwa semestry. W takim przypadku wyboru nie
przeprowadza si¢, chyba ze sprzeciwi si¢ temu Opiekun Gltoéwny SPP albo co najmniej trzech
Cztonkow SPP.

. Do zadan Sekretarza Zarzadu SPP nalezy w szczego6lnosci:

1. kierowanie pracami Sekretariatu SPP;

prowadzenie dokumentacji SPP;

koordynowanie grafiku dyzuréw;

czuwanie nad prawidlowym obiegiem korespondencji;

zapewnienie porzadku w pomieszczeniu SPP i dostepnosci materialdéw biurowych;
informowanie Prezesa SPP 1 Opiekuna Gléwnego SPP o istotnych sprawach

AN

organizacyjnych.
Sekretarz Zarzadu SPP moze wydawa¢ wytyczne dotyczace obiegu korespondencji, prowadzenia

dokumentacji, archiwizacji oraz organizacji pracy Sekretariatu SPP, po uzyskaniu zgody Prezesa
SPP.

§ 14. [Koordynatorzy sekcji]

. Koordynatora sekcji wybieraja Cztonkowie SPP nalezacy do danej sekcji zwykta wiekszoScig
glosow w glosowaniu tajnym. W razie rownej liczby glosow decyduje Opiekun Gtowny SPP, ktory
moze zarzadzi¢ dodatkowe glosowanie.

. Kadencja Koordynatora sekcji trwa co najmniej dwa semestry. Koordynator sekcji moze zostaé
odwotany w trybie wlasciwym dla jego wyboru, na wniosek co najmniej dwoch Czionkow SPP
nalezacych do danej sekcji.

. Do zadan Koordynatora sekcji nalezy w szczego6lnosci:

1) kierowanie pracami sekcji;

2) nadzér nad sprawami prowadzonymi w ramach sekcji;

3) prowadzenie dokumentacji spraw sekcji;

4) przydzielanie spraw Cztonkom SPP;

5) biezacy kontakt z Opiekunem SPP.

. Koordynator sekcji moze wyznaczy¢ Zastepcge Koordynatora sekcji sposrod Cztonkow SPP
nalezacych do danej sekcji.

§ 15. [Dzial Promocji SPP]

. Dziat Promocji SPP sktada si¢ z co najmniej trzech Cztonkéw SPP wyznaczonych przez Prezesa
SPP albo wybranych sposrod zgloszonych kandydatow.

. Do zadan Dzialu Promocji SPP nalezy w szczegdlno$ci promowanie dzialalnosci SPP,
przygotowywanie informacji o inicjatywach SPP, prowadzenie strony internetowej i profili SPP
w mediach spolecznosciowych oraz udziat w wydarzeniach organizowanych przez SPP.
Cztonkowie Dzialu Promocji SPP mogg zosta¢ zwolnieni przez Prezesa SPP z odbycia jednego
dyzuru w semestrze.



§ 16. [Koordynator Dzialu Promocji]

. Koordynatora Dziatu Promocji wyznacza Prezes SPP.

. Koordynator Dziatu Promoc;ji kieruje pracami Dziatu Promocji SPP, zleca zadania jego cztonkom
oraz odpowiada za ich wykonanie przed Prezesem SPP i Opiekunem SPP wyznaczonym do
wspoOtpracy w zakresie promocji.

. Koordynator Dzialu Promocji moze wydawaé¢ wytyczne dotyczace ujednolicenia tresci
publikowanych przez SPP, po uzyskaniu zgody Prezesa SPP.

§ 17. [Niemoznos$¢ pelnienia funkcji]

. W razie czasowej niemozno$ci petnienia funkcji:

1) Prezesa SPP zastepuje Wiceprezes SPP;

2) Sekretarza Zarzadu SPP zast¢puje Koordynator sekcji Prawa Administracyjnego albo inna
osoba wyznaczona przez Opiekuna Gtownego SPP;

3) Koordynatora sekcji zastepuje jego zastepca, a w razie jego braku osoba wyznaczona przez
Opiekuna SPP;

4) Koordynatora Dziatu Promocji zast¢puje osoba wyznaczona przez Prezesa SPP.

. Zastepstwo obejmuje czynnos$ci niezbedne do zapewnienia ciggtosci dziatania SPP.

Rozdzial 111 Czlonkostwo w SPP
§ 18. [Czlonek SPP]

Cztonkiem SPP moze by¢ student Wydziatu Prawa UAFM:

1) co najmniej drugiego roku prawa;

2) co najmniej drugiego roku administracji, jezeli ubiega si¢ o przyjecie do Sekcji Prawa

Administracyjnego.

Status Cztonka SPP uzyskuje Aplikant, ktéry pomyslnie przeszedt postgpowanie kwalifikacyjne
1 ztozyt deklaracj¢ cztonkowska.
. Deklaracj¢ cztonkowska nalezy ztozy¢ w terminie 14 dni od dnia ogloszenia przyjecia do SPP.
Niezlozenie deklaracji w tym terminie uznaje si¢ za rezygnacje z cztonkostwa.

§ 19. [Postepowanie kwalifikacyjne]

. Postgpowanie kwalifikacyjne oglasza Prezes SPP w drodze zarzadzenia, wskazujac termin, tryb
oraz maksymalng liczbe os6b mozliwych do przyjecia.

. Postepowanie kwalifikacyjne prowadzi komisja kwalifikacyjna, w sktad ktérej wchodza Prezes
SPP, Wiceprezes SPP, Sekretarz Zarzadu SPP, Koordynatorzy sekcji oraz Koordynator Dzialu
Promocji. W pracach komisji mogg uczestniczy¢ Opiekunowie SPP.

. Postepowanie kwalifikacyjne moze obejmowac etap pisemny i etap ustny.

. Etap pisemny polega w szczeg6lnosci na wypetieniu formularza rekrutacyjnego oraz rozwigzaniu
kazusow z dziedziny prawa wlasciwej dla preferowanej sekcji.

. Etap ustny obejmuje pytania z Regulaminu oraz pytania z dziedziny prawa wilasciwej dla
preferowanej sekcji.



6. Kryteria oceny obejmuja w szczegdlnosci wiedzg prawnicza, znajomo$¢ Regulaminu, motywacje,
kulture wypowiedzi oraz dotychczasowe wyniki w nauce.

7. Po zakonczeniu postegpowania kwalifikacyjnego Prezes SPP ogtasza liste Aplikantow przyjetych
do SPP oraz przydzielonych do poszczego6lnych sekcji.

§ 20. [Rezygnacja i zmiana sekcji]

1. Czlonek SPP moze w kazdym czasie zrezygnowac z cztonkostwa w SPP, sktadajac o§wiadczenie
Prezesowi SPP.

2. Cztonek SPP moze zrezygnowac z udzialu w danej sekcji, sktadajac o§wiadczenie wlasciwemu
Koordynatorowi sekcji.

3. Czlonek SPP moze zlozy¢ wniosek o przyjecie do innej albo dodatkowej sekcji. O przyjeciu
decyduje Koordynator wtasciwej sekcji, ktory moze przeprowadzi¢ rozmowe albo sprawdzié
przygotowanie merytoryczne.

4. Rezygnacja jest skuteczna z dniem ztozenia o$wiadczenia, chyba ze z o$wiadczenia wynika
pbézniejszy termin.

§ 21. [Szkolenie]

1. Przed rozpoczeciem udzielania pomocy prawnej Cztonek SPP odbywa szkolenie obejmujace
w szczegblnosci:
1) zasady etyki i standardy kontaktu z Klientem;
2) zasady sporzadzania porad;
3) organizacje¢ pracy SPP, obieg dokumentow, terminy i kanaty komunikac;ji;
4) zasady ochrony danych osobowych i poufnosci.
2. Osoby wykonujace zadania w Sekretariacie SPP odbywaja dodatkowe szkolenie z zasad
funkcjonowania Sekretariatu SPP, w szczegdlnosci przyjmowania, ewidencjonowania, wysytania
1 odbioru korespondencji.

§ 22. [Prawa i obowiazki Czlonkow SPP]

1. Czlonkowie SPP majg prawo uczestniczy¢ w dziatalnosci SPP, szkoleniach, spotkaniach,
wydarzeniach naukowych i1 edukacyjnych oraz w pracach wtasciwej sekc;ji.
2. Cztonkowie SPP maja obowigzek:
1) wykonywa¢ powierzone zadania terminowo i rzetelnie;
2) przygotowywac porady z nalezytg staranno$cia;
3) dba¢ o kompletnos¢, czytelnos¢ i bezpieczenstwo akt sprawy;
4) uczestniczy¢ w dyzurach zgodnie z grafikiem ustalonym przez Sekretarza Zarzadu SPP;
5) uczestniczy¢ w spotkaniach sekcji, Walnych Zgromadzeniach SPP oraz inicjatywach SPP;
6) uczestniczy¢ w organizacji inicjatyw SPP, jezeli zostang do tego wyznaczeni;
7) godnie reprezentowa¢ SPP 1 UAFM.
3. Niedopuszczalne jest rekomendowanie Klientom konkretnych kancelarii, adwokatow, radcow
prawnych albo innych odptatnych ustugodawcow. W razie potrzeby Klienta mozna poinformowac
o instytucjonalnych formach nieodptatnej pomocy prawne;.
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. Nieusprawiedliwiona nieobecno§¢ na obowigzkowych spotkaniach, dyzurach albo
przedsiewzigciach SPP stanowi naruszenie Regulaminu.
. Prezes SPP moze zwolni¢ szczegolnie aktywnego Cztonka SPP z obowigzku odbywania dyzurow.

§ 23. [Punkty ECTS i ocena okresowa]

. Za dziatalnos¢ w SPP Czlonek SPP moze uzyska¢ punkty ECTS w liczbie okre§lonej przez
wlasciwy organ UAFM.

. Przyznanie punktow ECTS moze zosta¢ uzaleznione od pozytywnej oceny okresowej Cztonka SPP
dokonywanej przez Zarzad SPP oraz Opiekuna Gtownego SPP.

Ocena okresowa obejmuje caloksztalt dziatalnosci Czlonka SPP w danym roku akademickim,
w szczegoOlnosci terminowos¢, rzetelno$¢, udzial w dyzurach, szkoleniach, spotkaniach,
wydarzeniach i inicjatywach SPP.

. Zarzad SPP moze okre$li¢ w drodze zarzadzenia punktacj¢ albo kryteria oceny aktywnosci
Cztonkéw SPP.

Rozdzial IV Pomoc prawna
§ 24. [Dyzur]

. Klienci sg przyjmowani podczas dyzurow petnionych przez co najmniej dwoch Cztonkow SPP.
Grafik dyzuréw ustala Sekretarz Zarzadu SPP.

Czlonek SPP, ktory nie moze odby¢ dyzuru, zapewnia zastgpstwo 1 informuje o tym Sekretarza
Zarzadu SPP najpdzniej dwa dni przed dyzurem.

. Nieusprawiedliwione niestawiennictwo na dyzurze, skrocenie dyzuru, wypisanie si¢ z dyzuru bez
zastgpstwa albo brak informacji o zmianie stanowi naruszenie Regulaminu.

Cztonkowie SPP nalezacy do Sekcji Prawa Karnego moga odbywaé¢ dyzury w jednostkach
penitencjarnych wspotpracujacych z SPP. Do takich dyzuréw stosuje si¢ odpowiednio ust. 1-4.

§ 25. [Obowiazek informacyjny]

. Przed przyjeciem sprawy Cztonek SPP informuje Klienta na pi§mie o zasadach udzielania pomocy
prawnej przez SPP i przekazuje mu formularz informacyjny.

. Podpisany formularz informacyjny dotacza si¢ do akt sprawy.

Sprawe zgloszong droga elektroniczng mozna przyja¢ po przekazaniu Klientowi formularza
informacyjnego i odestaniu przez Klienta podpisanego formularza w formie skanu albo zdj¢cia.

§ 26. [Zasady udzielania pomocy prawnej|

SPP udziela pomocy prawnej nieodptatnie 1 wytagcznie w formie pisemne;.

. Porada jest przygotowywana po ustaleniu stanu faktycznego, analizie dokumentéw oraz
konsultacji z wlasciwym Opiekunem SPP.

. Porada moze zosta¢ przekazana Klientowi dopiero po zaakceptowaniu jej przez wiasciwego
Opiekuna SPP albo Opiekuna Gléwnego SPP.

Czlonek SPP przyjmujacy sprawe odnotowuje ja na karcie sprawy, dotagcza wymagane dokumenty
do akt sprawy 1 informuje o niej Sekretarza Zarzadu SPP.
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6. W przypadku przekazania przez Klienta dokumentéw dotyczacych sprawy, w tym dokumentoéw
urzedowych lub sgdowych, Cztonek SPP przyjmujacy sprawe sporzadza ich kopie i dotgcza je do
akt sprawy, a oryginaty niezwlocznie zwraca Klientowi.

7. Sekretarz Zarzadu SPP przekazuje sprawg wilasciwemu Koordynatorowi sekcji, a Koordynator
sekcji informuje Opiekuna SPP, w szczegolnosci o terminach zawitych albo innych terminach
istotnych dla sprawy.

§ 27. [Prowadzenie sprawy]

1. Sprawe prowadzi co najmniej dwoch Cztonkéw SPP, chyba ze Koordynator sekcji postanowi
inaczej ze wzgledu na charakter sprawy.

2. Przed podjeciem sprawy Czlonkowie SPP sprawdzaja, czy nie zachodzi konflikt interesow.

3. Jezeli do udzielenia porady potrzebne sg dodatkowe informacje albo dokumenty, Cztonkowie SPP
zwracajg si¢ do Klienta o ich przekazanie i wyznaczajg odpowiedni termin na uzupetnienie brakow.

4. Jezeli sprawa wymaga udzialu wigcej niz jednej sekcji, zakres wspotpracy ustalajag wiasciwi
Koordynatorzy sekcji.

5. Koordynator sekcji moze odsunag¢ Cztonka SPP od prowadzenia sprawy, jezeli sprawa jest
prowadzona nienalezycie.

6. W celu zapewnienia prawidlowego przyjmowania spraw, rzetelnego 1 terminowego
przygotowywania porad oraz nalezytego kontaktu z Klientem, Prezes SPP moze wydaé
zarzadzenie okre$lajace szczegblowe wytyczne w tym zakresie.

7. Po zakonczeniu sprawy w aktach sprawy zamieszcza si¢ informacj¢ o dacie i sposobie jej
zakonczenia oraz egzemplarz udzielonej porady.

§ 28. [Odmowa udzielenia pomocy prawnej]

1. Koordynator sekcji moze odméwi¢ udzielenia pomocy prawnej albo zakonczy¢ prowadzenie
sprawy, jezeli:
1) prosba Klienta jest sprzeczna z celami albo zasadami dziatania SPP;
2) Klient utrudnia prowadzenie sprawy, w szczegdlnosci nie udziela informacji albo nie
przekazuje dokumentéw potrzebnych do przygotowania porady;
3) Klient uzyskat juz trzy porady w danym roku akademickim albo wielokrotnie zglasza nowe
sprawy w sposob ograniczajacy dostep do SPP innym osobom;
4) w sprawie dziata profesjonalny pelnomocnik albo tozsama spraw¢ prowadzi inny podmiot
udzielajacy nieodptatnej pomocy prawne;j;
5) zachodzi konflikt interesow Klienta i SPP, UAFM albo pracownika UAFM;
6) powstaly uzasadnione watpliwosci co do rzetelnosci oswiadczenia Klienta o sytuacji
finansowej;
7) udzielenie pomocy wykracza poza mozliwosci organizacyjne albo merytoryczne SPP.
2. Przed odmowa z powodu watpliwosci dotyczacych sytuacji finansowej Klienta Koordynator sekcji
moze wezwac Klienta do ztozenia dodatkowych wyjasnien albo dokumentow.
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Odmowe udzielenia pomocy prawnej dorecza si¢ Klientowi wraz z uzasadnieniem i pouczeniem
o prawie wniesienia zazalenia do Opiekuna Gléwnego SPP w terminie 7 dni od dnia dorgczenia
odmowy.

. Zazalenie wnosi si¢ za posrednictwem Koordynatora sekcji. Koordynator sekcji moze uwzglednié
zazalenie we wlasnym zakresie albo niezwtocznie przekaza¢ je Opiekunowi Gtéwnemu SPP.

Rozdzial V Ochrona danych osobowych
§ 29. [Administrator danych osobowych i Inspektor Ochrony Danych]

. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w zwiazku z dziatalno$cig SPP jest UAFM.
. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych UAFM jest mozliwy pod adresem: iodo@uafm.edu.pl.

§ 30. [Dane Aplikantow i Czlonkéw SPP]

. Podanie danych osobowych przez Aplikanta jest dobrowolne, lecz niezbedne do przeprowadzenia
postepowania kwalifikacyjnego 1 przyjecia do SPP.

. Dane Aplikanta sg przetwarzane w celu przeprowadzenia postepowania kwalifikacyjnego,
kontaktu w sprawie jego wynikow oraz obstugi ewentualnego cztonkostwa w SPP.

. Dane Cztonka SPP s3 przetwarzane w celu obstugi czlonkostwa, organizacji dziatalnosci SPP,
kontaktu w sprawach SPP oraz dokumentowania dziatalnosci SPP.

. Dane Aplikanta sg przetwarzane przez okres postgpowania kwalifikacyjnego, a nast¢pnie przez
czas wymagany przepisami prawa albo niezb¢dny do ochrony prawnie uzasadnionych interesow
UAFM.

. Dane Czlonka SPP sg przetwarzane przez okres czlonkostwa w SPP, a nastgpnie przez czas
wymagany przepisami prawa albo niezbedny do ochrony prawnie uzasadnionych interesow
UAFM.

. Dane Cztonka SPP mogg zosta¢ przekazane jednostkom penitencjarnym wspotpracujacym z SPP,
jezeli jest to niezbedne do organizacji dyzurow albo wspotpracy, a takze uprawnionym organom
na podstawie przepisow prawa.

§ 31. [Dane Klientow]

. Podanie danych osobowych przez Klienta jest dobrowolne, lecz niezbgdne do przyjecia sprawy
1 przygotowania porady.

. Dane Klienta sg przetwarzane w celu przyjecia i prowadzenia sprawy, przygotowania i przekazania
porady, obstugi korespondencji, prowadzenia dokumentacji SPP oraz ustalenia, dochodzenia albo
obrony roszczen.

. Jezeli sprawa wymaga przetwarzania szczeg6élnych kategorii danych osobowych albo danych
dotyczacych naruszen prawa, podstawg ich przetwarzania jest zgoda Klienta albo inna wtasciwa
podstawa wynikajaca z przepisOw prawa.

. Dane Klienta sg przetwarzane przez czas prowadzenia sprawy, a nast¢pnie przez okres wymagany
przepisami prawa albo niezbedny do ochrony prawnie uzasadnionych interesow UAFM.
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Dane Klienta nie sg udostgpniane innym podmiotom, chyba Ze jest to niezbedne do prowadzenia
sprawy, wynika z przepisoOw prawa albo Klient wyrazil na to zgodg.

§ 32. [Prawa osob, ktorych dane dotycza]

. Aplikantowi, Cztonkowi SPP i Klientowi przystuguje prawo dostepu do danych, ich sprostowania,
usunigcia, ograniczenia przetwarzania, przenoszenia danych, wniesienia sprzeciwu oraz cofnigcia
zgody, jezeli przetwarzanie odbywa si¢ na podstawie zgody.

Cofnigcie zgody nie wplywa na zgodno$¢ z prawem przetwarzania dokonanego przed jej
cofnigciem.

Osobie, ktorej dane dotycza, przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych.

Dane osobowe przetwarzane w zwiazku z dziatalno$cig SPP nie podlegaja zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Rozdzial VI Przepisy porzadkowe i dyscyplinarne
§ 33. [Pomieszczenie, sprzet i dokumentacja]

Z pomieszczenia, sprzetu i dokumentacji SPP moga korzystaé wylacznie osoby uczestniczace
w pracach SPP, w zakresie niezbednym do wykonywania zadan SPP.

Sprzet SPP moze by¢ wykorzystywany wytacznie do celow zwigzanych z dziatalno$cia SPP.
Zabrania si¢ wynoszenia akt sprawy, akt dziatalnosci SPP oraz sprz¢tu SPP poza pomieszczenie
SPP, chyba ze Regulamin stanowi inacze;.

Po zakonczeniu pracy dokumentacje nalezy zabezpieczy¢ w sposob uniemozliwiajacy dostep
osobom nieuprawnionym.

§ 34. [Naruszenie Regulaminu]

. Naruszeniem Regulaminu jest w szczegdlnosci niewykonanie albo nienalezyte wykonanie
obowigzkow Czlonka SPP, naruszenie zasad dyzuréw, naruszenie poufno$ci, nienalezyte
prowadzenie sprawy, niewykonanie polecen organizacyjnych albo naruszenie zasad korzystania
z pomieszczenia, sprzetu lub dokumentacji SPP.

Razacym naruszeniem Regulaminu jest naruszenie, ktore dezorganizuje prace SPP, narusza interes
Klienta, naraza SPP lub UAFM na szkodg albo godzi w dobre imi¢ SPP lub UAFM.

Razgce naruszenie wytycznych wydanych na podstawie Regulaminu moze stanowi¢ naruszenie
Regulaminu.

§ 35. [Kary dyscyplinarne]

Karami dyscyplinarnymi s3:

1) upomnienie;

2) nagana;

3) wydalenie z sekcji;
4) wydalenie z SPP.
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§ 36. [Upomnienie]

. W przypadku naruszenia Regulaminu Koordynator sekcji, Sekretarz Zarzadu SPP, Prezes SPP,
Opiekun SPP albo Opiekun Gtéwny SPP moze udzieli¢ Cztonkowi SPP upomnienia.

. Upomnienie moze mie¢ forme ustng albo pisemng. Z udzielenia upomnienia sporzadza si¢ notatke
dotaczang do dokumentacji Cztonka SPP.

Otrzymanie trzeciego upomnienia jest rtOwnoznaczne z otrzymaniem kary nagany.

. Upomnienie ulega zatarciu po uptywie pieciu miesiecy od dnia jego udzielenia, jezeli Cztonek SPP
nie dopuscit si¢ w tym czasie kolejnego naruszenia Regulaminu.

§ 37. [Nagana]

. W przypadku razacego naruszenia Regulaminu Opiekun SPP, Opiekun Gtéwny SPP moze udzieli¢
Czlonkowi SPP nagany.

. Nagany udziela si¢ na pi$mie wraz z uzasadnieniem. Odpis nagany dotacza si¢ do dokumentacji
Cztonka SPP.

. Udzielenie Czlonkowi Zarzadu SPP drugiej nagany skutkuje odwotaniem z petnionej funkc;ji.

. Nagana ulega zatarciu po uplywie dziesi¢ciu miesi¢cy od dnia jej udzielenia, jezeli Cztonek SPP
nie dopuscit si¢ w tym czasie kolejnego naruszenia Regulaminu.

§ 38. [Wydalenie z sekcji]

. W przypadku razacego naruszenia Regulaminu, ktérego nie da si¢ pogodzi¢ z dalszym udzialem
w pracach danej sekcji, Opiekun SPP moze wydali¢ Czlonka SPP z tej sekcji.

. Przed podj¢ciem decyzji Opiekun SPP zasigga opinii Koordynatora sekcji, chyba ze jest to
niemozliwe albo niecelowe.

. Decyzje dorecza si¢ na pisSmie wraz z uzasadnieniem.

Od decyzji przyshuguje zazalenie do Opiekuna Gilownego SPP w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

§ 39. [Wydalenie z SPP]

. W przypadku razacego naruszenia Regulaminu, ktdrego nie da si¢ pogodzi¢ z dalszym udziatlem
w pracach SPP, Opiekun Glowny SPP moze wydali¢ Cztonka SPP z SPP.

. Przed podjeciem decyzji Opiekun Gtowny SPP zasiega opinii Zarzadu SPP albo witasciwego
Opiekuna SPP, chyba Ze jest to niemozliwe albo niecelowe.

. Decyzj¢ dorgcza si¢ na pis§mie wraz z uzasadnieniem.

. Wydalenie z SPP nastepuje takze z chwilg udzielenia drugiej nagany.

Od decyzji o wydaleniu z SPP przystuguje zazalenie do Opiekunéw SPP, z wylaczeniem Opiekuna
Gtéwnego SPP oraz Opiekuna SPP, ktory wydal opini¢ w sprawie, w terminie 14 dni od dnia
doreczenia decyzji.

. Whniesienie zazalenia nie wstrzymuje wykonania decyzji.
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Rozdzial VII Zmiana Regulaminu
§ 40. [Zmiana Regulaminu]

. Zmiana Regulaminu nastgpuje uchwata Walnego Zgromadzenia SPP podjeta zwykla wigkszosciag
glosow.

. Inicjatywa zmiany Regulaminu przystuguje Zarzadowi SPP oraz Opiekunowi Gléwnemu SPP.
Glosowanie nad zmiang Regulaminu jest jawne

Rozdzial VIII Przepisy koncowe i przejSciowe
§ 41. [Przepisy koncowe]

. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje si¢ wlasciwe akty wewnetrzne UAFM oraz
powszechnie obowigzujace przepisy prawa.

. Regulamin wchodzi w zycie z dniem uchwalenia, chyba ze uchwata Walnego Zgromadzenia SPP
stanowi inaczej.

. Zmiany Regulaminu wchodzg w zycie z dniem uchwalenia, chyba ze uchwata zmieniajgca stanowi
inaczej.

. Dotychczasowe funkcje petnione w SPP zachowujg waznos$¢ do konca kadencji, chyba ze Walne
Zgromadzenie SPP postanowi inacze;j.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu SPP z dnia 18.06.2026 r.
Tryb prowadzenia Rejestru Spraw, Akt Spraw, Akt Dziatalnosci SPP i Rejestru Skarg

Tryb prowadzenia Rejestru Spraw, Akt Spraw, Akt Dzialalno$ci SPP i Rejestru Skarg

§ 1. [Dokumentacja, akta]

1. Wszelkie dokumenty, kopie dowodow w sprawie i pisemne o$wiadczenia skladane przez
Zainteresowanych uzyskaniem pomocy prawnej powinny by¢ przechowywane w odpowiedni sposob,
tak by zabezpieczy¢ je przed zgubieniem, zniszczeniem czy ujawnieniem osobom nieuprawnionym.
Przechowywac je nalezy w odpowiednio oznaczonym woluminie:

1) Rejestru Spraw;
2) Akt Spraw;
3) Akt Dziatalno$ci SPP.
2. Zabrania si¢ wynoszenia Akt, Rejestru oraz Akt Dziatalnos$ci z Pokoju SPP. Akta wynie$¢ mozna

jedynie dla sporzadzenia z nich kserokopii, po czym nalezy natychmiast zwroci¢ je do Pokoju SPP.

§ 2. [Notatka, sprawozdanie]

1. Z kazdego Walnego Zgromadzenia SPP Sekretarz Zarzadu sporzadza notatke. Notatka ta zostaje
zalaczona do Akt Dzialalnos¢ SPP. Notatka powinna w naglowku zawieraé: date referowanego
wydarzenia oraz datg jej powstania. Ponadto winna by¢ podpisana przez sporzadzajacego.

2. Sprawozdanie zarzadu podlega takim samym rygorom jak notatka z Walnego Zgromadzania SPP.

3. Wszelkie inne dokumenty zatagczane do Akt Dziatalnosci SPP podlegaja takim samym rygorom jak
notatka z Walnego Zgromadzenia SPP.

§ 3. [Rejestr spraw]
1. Rejestr spraw jest prowadzony w formie tabeli, odrgbnie dla kazdej sekcji.

2. Okresla si¢ nastepujacy wzor tabeli:

Lp. | Sygnatura Data wptywu | Imi¢ i nazwisko Klienta | Imiona i nazwiska studentéw | Data zakonczenia
prowadzacych

§ 4. [Sygnatura]
1. Sygnature sprawy nadaje si¢ poprzez:

1) Oznaczenie sekcji poprzez litery:

a) ,,C” —dla spraw prowadzonych przez Sekcje Prawa Cywilnego



Zatacznik nr 1 do Regulaminu SPP z dnia 18.06.2026 r.
Tryb prowadzenia Rejestru Spraw, Akt Spraw, Akt Dziatalnosci SPP i Rejestru Skarg

b) ,,K” —dla spraw prowadzonych przez Sekcje Prawa Karnego;

¢) ,A” —dla spraw prowadzonych przez Sekcj¢ Prawa Administracyjnego;

d) ,,P” —dla spraw prowadzonych przez Sekcj¢ Prawa Pracy i Ubezpieczen Spotecznych;

e) ,,M” —dla spraw prowadzonych przez Sekcje Prawa Medycznego;

f) ,,G” —dla spraw prowadzonych przez Sekcj¢ Praw Czlowieka i Praw Gospodarczych.
2) Oznaczenie kolejnego numeru sprawy wedtug daty wptywu w danej sekcji (od 1 do n)

3) Oznaczenie roku wptynigcia sprawy (np. 2026)

2. W przypadku prowadzenia sprawy przez kilka sekcji, nadaje si¢ im odrgbne sygnatury w kazdej z

nich, a nastepnie tagczy wpisujac je kolejno po sobie ze znakiem ,,+”.

§ 5. [Akta sprawy]
Do Akt Sprawy zatacza sig:

1) Formularz informacyjny podpisany przez Zainteresowanego o ktérym mowa w zalgczniku nr
4 do Regulaminu SPP;

2) Wylacznie kserokopie dokumentéow i dowodow;

3) Tekst pomocy prawnej zatwierdzonej przez Opiekuna odpowiedniej Sekcji;

4) Karte Sprawy, okreslong wzorem w zalaczniku nr 3.

§ 6. [Rejestr skarg]
1. Rejestr skarg na dziatalno$¢ SPP jest prowadzony w formie tabeli.

2. Okresla si¢ nastepujacy wzor tabeli:

Lp. | Sygnatura Data wptywu | Imi¢ i nazwisko | Imiona i nazwiska studentéw | Data 1 sposob
Skarzacego prowadzacych zakonczenia




Zatacznik nr 2 do Regulaminu SPP z dnia 18.06.2026 r.
Wzory deklaracji i oSwiadczen

Wzory deklaracji i oSwiadczen



3 Studencka Poradnia Prawna

przy Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, pok6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

W Krakowie

éﬁ,’/;g

¢
Frycza Mod(L

Deklaracja czlonkowska

(prosimy o czytelne wypetnienie drukowanymi literami, za wyjgtkiem adresu e-mail)
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Pesel: | | [ [ [ [ [ [ ]]

INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH
Administratorem danych osobowych, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 (dalej jako: RODO),
pozyskanych i wykorzystywanych w zwigzku z cztonkostwem w SPP, jest Uniwersytet im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie (30-705)
przy ul. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego 1.
Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym jest mozliwy kontakt pod adresem e-mail: iodo@uafm.edu.pl.
Podanie danych osobowych przez studenta i ztozenie Deklaracji, jak rowniez wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne,
jednak konieczne do przyjecia i prowadzenia dziatalnosci statutowej przez SPP. Brak podania danych uniemozliwia czlonkostwo w SPP. Zakres
przetwarzanych danych okresla Deklaracja cztonkowska.
Pani/Pana dane bgda wykorzystywane przez Administratora w celu:

. przyjecia oraz obslugi czlonkostwa w SPP w ramach realizacji dzialan statutowych SPP — na podstawie udzielonej w Deklaracji

cztonkowskiej zgody studenta, czyli na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO,
e  kontaktu w ramach biezacej dzialalnosci SPP — czyli w oparciu o realizacj¢ prawnie usprawiedliwionego celu Administratora, a wigc na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO.

Pani/Pana dane osobowe bgda wykorzystywane przez SPP przez caty okres Pani/Pana cztonkostwa w SPP, do czasu wycofania Pani/Pana zgody na ich
przetwarzanie lub wystapienia z grona cztonkéw SPP, a po tym okresie przez czas i w zakresie przewidziany przepisami prawa. Pani/Pana dane osobowe
zostang udostepnione odpowiedniej jednostce Shuzby Wieziennej prowadzacej Areszt Sledczy w Krakowie z siedziba w Krakowie (31-155) przy ul.
Montelupich 7, poza tym dane nie beda udoste¢pniane innym podmiotom, w tym innym jednostkom organizacyjnym Krakowskiej Akademii im. Andrzeja
Frycza Modrzewskiego, dane te moga by¢ jednak przekazywane uprawnionym instytucjom na mocy odpowiednich przepiséw prawa.
Ma Pani/Pan prawo do dostgpu do Pani/Pana danych, ich zmiany, sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a w sytuacjach, gdy
ma to zastosowanie do zadania ich usunigcia, ograniczenia ich wykorzystania oraz ich przeniesienia. Ma Pani/Pan réwniez prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze wykorzystanie tych danych narusza
przepisy prawa. Ma Pani/Pan rowniez prawo do wycofania tej zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie przez Pania/Pana zgody nie ma
wplywu na wykorzystanie danych, jakie miato miejsce przed jej wycofaniem. Pani/Pana dane osobowe nie beda podlega¢ procesom podejmowania
decyzji w sposob zautomatyzowany.
W oparciu o przepisy prawa powszechnego, tj. Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679, poprzez wypehienie niniejszej
Deklaracji cztonkowskiej wyrazam zgod¢ na przetwarzanie zawartych w niej danych osobowych przez Uniwersytet im. Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie (30-705) przy ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1 w ramach dziatalno$ci Studenckiej Poradni Prawnej UAFM (dalej
jako: SPP), w celach zwigzanych z przyj¢ciem w charakterze cztonka oraz dziatalnoscia statutowa SPP, w okresie mojego cztonkostwa.

Potwierdzam, ze zapoznalem si¢ z Regulaminem SPP i Statutem SPP, zobowiazuje¢ si¢ do ich
stosowania.



3 Studencka Poradnia Prawna
przy Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, pok6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

W Krakowie

2o
Ry Ycza Modﬂe

miejscowos¢, data podpis

Oswiadczenie Koordynatora Sekcji

Potwierdzam, ze student/ka ..., (imie  nazwisko) z  dniem

pozytywna decyzja Komisji Rekrutacyjnej SPP zostal/a zakwalifikowany do

miejscowos¢, data podpis Koordynatora



3 Studencka Poradnia Prawna

przy Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, pok6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

W Krakowie

Ya 1®
Frycza MoS¥

Oswiadczenie Koordynatora Sekcji

Potwierdzam, ze student/ka ..., (imie  nazwisko) z  dniem

......................... pozytywna decyzja Koordynatora zostat/a zakwalifikowany do Sekcji

miejscowos¢, data

podpis Koordynatora



3 Studencka Poradnia Prawna

przy Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, pok6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

W Krakowie

Ya 1®
Frycza MoS¥

Rezygnacja z czlonkowska w sekcji

Oswiadczam, ze =z dniem ..................... rezygnuj¢ z czlonkowska w  Sekcji

veveeenenne (nazwa sekcji) Studenckiej Poradni Prawnej UAFM.

miejscowos¢, data

Potwierdzam przyj¢cie rezygnacji.

miejscowos¢, data

podpis Koordynatora



3 Studencka Poradnia Prawna

przy Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, pok6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

W Krakowie

Ya 1®
Frycza MoS¥

Rezygnacja z czlonkowska w SPP

Oswiadczam, ze z dniem

UAFM.

........................ rezygnuj¢ z cztonkowska w Studenckiej Poradni Prawne;

miejscowos¢, data

Potwierdzam przyjecie rezygnacii.

miejscowos¢, data

podpis Prezesa Zarzqdu SPP



3 Studencka Poradnia Prawna

przy Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, pok6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

W Krakowie

Ya 1®
Frycza MoS¥

Skreslenie z Listy Czlonkow Sekcji

Z dniem ....................... student/ka

.......................................................... (imig
nazwisko) zostaje skreslony/a z listy cztonkéw Sekcji .....o.oovvviiniiiiiiiiiiii Studenckiej

Poradni Prawnej UAFM.

Uzasadnienie

miejscowos¢, data

podpis Opiekuna SPP



3 Studencka Poradnia Prawna

przy Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, pok6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

W Krakowie

Ya 1®
Frycza MoS¥

Skreslenie z Listy Czlonkow SPP

Z dniem ........oooiiiiiii.. student/ka

nazwisko) zostaje skreslony/a z listy cztonkow Studenckiej Poradni Prawnej UAFM.

Uzasadnienie

miejscowosc¢, data podpis Opiekuna Glownego SPP



3 Studencka Poradnia Prawna

przy Uniwersytecie Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, pok6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

W Krakowie

.......................................... Krakow, dnia

numer albumu, rok i tryb studiow

Szanowny Pan/i,

Koordynator Sekcji
Whiosek o przyjecie do sekcji SPP

Na podstawie § 18 wust. 3 Regulaminu SPP wnoszg o przyjecie mnie do Sekcji

......................................... Studenckiej Poradni Prawnej UAFM.



Zatacznik nr 3 do Regulaminu SPP z dnia 18.06.2026 r.
Karta sprawy

Wzor karty sprawy:



Y Krakowie

Studencka Poradnia Prawna

e-mail: spp@uafm.edu.pl

Sygnatura sprawy: ..................... (uzupeinia Koordynator)

Data wplywu sprawy: .........................

Karta Sprawy

Data zakonczenia sprawy: ..................... (uzupetnia Sekretariat)

Studenci przyjmujgcy sprawe:

Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, poko6j C051, 30-705 Krakéw

Imie i nazwisko KLenta: ... ...

Data UFOdZeias ... o

Adres:
ul o
kod pocztowy: ...... — e
O Brak danych

nrdomu: .....oooeeviiiiiiinn.

MIAStO: .ovvveiiiiii e,

* Adres po zwolnieniu z zakladu karnego / aresztu $ledczego:

(wypetni¢ w przypadku klienta pozbawionego wolnosci - OBOWIAZKOWO)

ul. o
kod pocztowy: ...... e
O Brak danych

nrdomu: ......oooeeiiiiiiinnnn..

AAreS I ATl o,

Telefon KOntaKtowy: ... .o

l|Strona



& % Studencka Poradnia Prawna
- ° Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
2 §  ul. Gustawa Herlinga - Grudzifiskiego 1, pokoj C051, 30-705 Krakéw
) S e-mail: spp@uafm.edu.pl
% 3
6'7,) ' o?

9. Wpyksztalcenie:

L] podstawowe [ zawodowe L] $rednie L wyzsze O Brak danych

10. Zroédlo informacji o poradni:

(] Internet ] Facebook [J znajomy / cztonek rodziny
Ll telewizja LI Instagram 0 wychowawca w AS / ZK
O plakat / ulotka O Tiktok Oinne: ....ooovvvveiinnnnn..

O Brak danych

11. Czy klient korzystal juz z pomocy klinik prawnych:
O Tak LI Nie O Brak danych

12. Czy klient korzystal juz z profesjonalnej pomocy prawnej:

O Tak LI Nie O Brak danych

13. Zakres problematyki sprawy:

2|Strona



Studencka Poradnia Prawna
Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, poko6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl
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Studencka Poradnia Prawna
Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, poko6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl
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& % Studencka Poradnia Prawna
- N Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
2 §  ul. Gustawa Herlinga - Grudzifiskiego 1, pokoj C051, 30-705 Krakéw
) S e-mail: spp@uafm.edu.pl
% 3
6'7,) ' Cg)

18. Sposob zakonczenia sprawy: (uzupetnia sekretariat)

L] Porade przestano na adres e-mail Klienta.
L] Porade przestano na adres domowy Klienta — poczta.

O Porade przestano na adres AS / ZK podany w pkt 6 formularza — poczta.

[0 Odmowiono udzielenia porady:
[ Skorzystanie przez Klienta z SPP w sposob niezgodny z jej celami (§ 29 ust. 1 pkt 1 Regulaminu SPP)
[0 Utrudnianie postepowania przez Klienta (§ 29 ust. I pkt 2 Regulaminu SPP)
[0 Uzyskanie przez Klienta wigcej niz 3 porad w danym roku akademickim (§ 29 ust. I pkt 3 Regulaminu SPP)
[0 Zwloka z dostarczeniem dokumentow / brak kontaktu z Klientem (§ 29 ust. I pkt 4 Regulaminu SPP)
[0 Reprezentacja przez profesjonalnego pelnomocnika (§ 29 ust. I pkt 5 Regulaminu SPP)
I Konflikt interesow UAFM z interesami Klienta (§ 29 ust. 1 pkt 6 Regulaminu SPP)

[0 Watpliwosci co do niemoznosci skorzystania z odplatnej pomocy prawnej przez Klienta (§ 29 ust. 1 pkt 5i § 27

ust. 3 Regulaminu SPP)

[] Zatatwiono w inny sposob: (podac jaki)

5|Strona



Zatacznik nr 4 do Regulaminu SPP z dnia 18.06.2026 r.
Karta informacyjna

Wzor karty informacyjnej



3 Studencka Poradnia Prawna
Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie

_% ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, poko6j C051, 30-705 Krakéw
S e-mail: spp@uafm.edu.pl
B

S

INFORMACJA DLA ZAINTERESOWANEGO UZYSKANIEM PORADY
PRAWNEJ od Studenckiej Poradni Prawnej Uniwersytetu Andrzeja Frycza
Modrzewskiego w Krakowie (dalej jako: SPP)

INFORMACJE PODSTAWOWE

1. Sprawg zainteresowanego begdzie prowadzil student. Nie moze on odmoéwi¢ zlozenia zeznan dotyczacych prowadzonej sprawy oraz
odpowiedzi na pytania sadu, prokuratora lub innego uprawnionego organu.

2. Poradnia nie prowadzi spraw, w ktorych dziala obecnie badz dziatal w przesztosci adwokat lub radca prawny, badz inny zawodowy
pelnomocnik reprezentujacy Zainteresowanego.

3. Pomoc udzielana jest wylacznie na pismie.
Poradnia prowadzi sprawy wylacznie o0sob, ktorych sytuacja finansowa nie pozwala na pokrycie kosztow odptatnej pomocy prawne;j.

5. W przypadku zwloki z dostarczeniem niezbgdnych dokumentéw do prowadzenia danej sprawy lub brakiem kontaktu powyzej tygodnia
Koordynator danej sekcji moze odmowic¢ udzielenia pomocy prawnej

6. Uniwersytet Andrzeja Frycza Modrzewskiego, jak rowniez SPP przy niej dzialajaca nie ponosza odpowiedzialno$ci cywilnoprawnej za
ewentualne szkody, jakie mogtby odnies¢ zainteresowany, na skutek udzielonej mu porady prawnej, z wyjatkiem winy umyslne;j.

7. Studenci SPP nie moga w ramach prowadzenia sprawy reprezentowa¢ zainteresowanego przed sadem ani przed organami administracji
publiczne;j.

8. Porady prawne wydawane w ramach dziatalno$ci SPP maja charakter konsultacyjny, a ich celem jest wyjasnienie istotnych okolicznosci
sprawy oraz wskazanie mozliwych drog postgpowania w danej sprawie.

OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych, pozyskanych i wykorzystywanych w zwiazku z korzystaniem przez Panig/Pana z
ustug SPP, w rozumieniu Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2016/679 (dalej jako: RODO), jest Uniwersytet Andrzeja
Frycza Modrzewskiego w Krakowie (30-705) przy ul. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego 1. Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony
Danych, z ktérym jest mozliwy kontakt pod adresem e-mail: iodo@uafm.edu.pl.

Pani/Pana dane b¢da wykorzystywane przez Administratora w celu:

e  przygotowania i dostarczenia Pani/Panu pomocy prawnej, o ktora Pani/Pan prosi, zgodnie z Regulaminem SPP — czyli na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO, a w zakresie, w jakim niezbgdne bgdzie wykorzystanie Pani/Pana danych dotyczacych naruszen
prawa, zdrowia lub innych, nalezacych do tzw. szczegolnych kategorii — na podstawie Pani/Pana zgody, a wigc art. 9 ust. 2 lit. a)
RODO,

e ustalenia, dochodzenia i obrony przed ewentualnymi roszczeniami, a wigec rozpatrywania skarg i zazalen zwigzanych ze
$wiadczeniem przez Studenckg Poradni¢ Prawng ustug pomocy prawnej — czyli w oparciu o realizacj¢ prawnie usprawiedliwionego
celu Administratora, a wige na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO, a w zakresie, w jakim niezbg¢dne bgdzie wykorzystanie Pani/Pana
danych dotyczacych naruszen prawa, zdrowia lub innych, nalezacych do tzw. szczegoélnych kategorii — na podstawie art. 9 ust. 2 lit.
f) RODO.

Podanie przez Panig/Pana danych jest dobrowolne cho¢ niezbedne dla skorzystania z pomocy prawnej oferowanej przez SPP oraz ze beda
przez nig wykorzystywane do czasu realizacji powyzej wskazanych celoéw, a po ich realizacji przez czas i w zakresie przewidziany przepisami
prawa.

Ma Pani/Pan prawo do dostepu do Pani/Pana danych, ich zmiany, sprostowania, wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, a w
sytuacjach, gdy ma to zastosowanie do zadania ich usunigcia, ograniczenia ich wykorzystania oraz ich przeniesienia. Ma Pani/Pan rowniez
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktorym jest Prezes Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, jezeli uzna Pani/Pan, ze
wykorzystanie tych danych narusza przepisy prawa. W zakresie, w jakim Pani/Pana dane sg wykorzystywane na podstawie zgody, ma Pani/Pan
prawo do wycofania tej zgody w dowolnym momencie, przy czym wycofanie przez Panig/Pana zgody nie ma wptywu na wykorzystanie
danych, jakie miato miejsce przed jej wycofaniem.

Pani/Pana dane osobowe nie b¢da udostgpniane lub przekazywane innym podmiotom, chyba ze udostgpnienie takie wymagane jest
przepisami prawa. Nie beda rowniez podlegaé procesom podejmowania decyzji w sposob zautomatyzowany.

l|Strona



3 Studencka Poradnia Prawna
Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie
ul. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego 1, poko6j C051, 30-705 Krakéw
e-mail: spp@uafm.edu.pl

JOMIU
AfsIMIUN
(\'X

Y Krakowie

OSWIADCZENIA

« Os$wiadczam, ze moja sytuacja majagtkowa nie pozwala mi na pokrycie kosztow profesjonalnej pomocy
prawnej (w przypadku powzigcia wiadomosci przez SPP o korzystaniu z ustug profesjonalnego, odptatnego
doradztwa prawnego SPP automatycznie przestanie prowadzi¢ sprawe zainteresowanego).

» Przyjmuje do wiadomosci, ze pomoc prawna sporzadzona zostanie przez studenta, na wylaczne ryzyko
osoby ubiegajacej si¢ o opini¢. SPP moze w kazdej chwili zrezygnowaé z udzielenia pomocy prawne;.
Jezeliby wskutek pomocy lub jej braku powstata jakakolwiek szkoda, to z wyjatkiem jej umyslnego
wyrzadzenia jakakolwiek odpowiedzialno$¢ odszkodowawcza pracownikow oraz studentow Uniwersytetu
Andrzeja Frycza Modrzewskiego w Krakowie jest wyltaczona.

» Przyjmuje do wiadomosci, ze w przypadku powotania studentéw lub pracownikow Uniwersytetu Andrzeja
Frycza Modrzewskiego w Krakowie przez sad w charakterze §wiadka nie obowigzuje ich tajemnica
analogiczna do tajemnicy adwokackiej, czyli beda oni zobowigzani ujawni¢ przed sadem wszystkie
dostepne im informacje.

« Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych nalezacych do szczeg6lnych kategorii (w tym
danych dotyczacych naruszen prawa, zdrowia i innych) przez Uniwersytet Andrzeja Frycza Modrzewskiego,
w zakresie niezbednym do przygotowania pomocy prawnej, o ktora prosze.

» Oswiadczam, ze zostatlem poinformowany/na o przystugujacym mi prawie do ztozenia skargi na dziatalnos¢
SPP na adres e-mail: spp@uafm.edu.pl.

» Wyrazam zgodg¢ na udzielenie mi opinii na powyzszych warunkach zgodnych ze Statutem i Regulaminem
SPP.

» Ponadto zostatlem poinformowany, ze zlozenie powyzszego o§wiadczenia jest dobrowolne.

miejscowos¢, data podpis
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu SPP z dnia 18.06.2026 r.
Wzor logo 1 opisu

Logo SPP:

e@ g
R r'ycza MOd(Le

Sygnet SPP:
Logo z opisem SPP:
Studencka Poradnia Prawna Studencka Poradnia Prawna | Studencka Poradnia Prawna

Uniwersytetu Andrzeja Frycza Madrzewskiegol
w Krakowie

Uniwersytetu Andrzeja Frycza Modrzewskiego Uniwersytetu Andrzeja Frycza Madrzewskiego
w Krakowie w Krakowie .



